
 
 
 

ค ำร้องขอหนังสือรับรอง 
 

                   เขียนท่ี  ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลต้นไทร 

วันท่ี………. เดือน………………………….. พ.ศ. ………… 

เรื่อง    ขอหนังสือรับรอง   เงินเดือน       ควำมประพฤติ       บุคคล 

เรียน    นำยกเทศมนตรีต ำบลต้นไทร 

                   ด้วยข้ำพเจ้ำ นำย/นำง/นำงสำว …………………………………….อยู่บ้ำนเลขท่ี ..........หมู่ท่ี....... 
ถนน......................................ตรอก/ซอย........................................ต ำบล/แขวง........................... .......................
อ ำเภอ/เขต................................จังหวัด.........................................โทรทัศน์.........................................................
อำชีพ........................................ต ำแหน่ง …………………………………. ส ำนัก/กอง …………………………………………. 
มีควำมประสงค์ขอหนังสือรับรอง........................................เพ่ือใช้……………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำจะน ำหนังสือรับรองฉบับน้ีไปใช้เพ่ือเหตุผลดังกล่ำวจริง และได้แนบ
เอกสำรซึ่งประกอบด้วย   ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 1 ฉบับ   ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 1 ฉบับ 
 อ่ืน ๆ .............................................................  

                        จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

ขอแสดงควำมนับถือ 
 

 
( ……………………………….. ) 

ต ำแหน่ง ………………..………………………………… 
 

 
 
เรียน  ปลัดเทศบำลต ำบลต้นไทร 
       ด้วย  นำย / นำง/ นำงสำว ............................................... 
ได้ย่ืนค ำร้องเพ่ือขอหนังสือรับรอง.............................เพ่ือใช้เป็น 
หลักฐำนในกำร...........................................................................  
        เห็นควรออกหนังสือรับรองให้บุคคลดังกล่ำวต่อไป 


