
 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

กองช่าง 

 

 

เทศบาลตำบลต้นไทร 

อำเภอบาเจาะ  จังหวัดนราธิวาส 
 

 

 



งานออกแบบและควบคมุอาคาร 

 - งานประเมินราคา 

 - งานควบคมุการกอ่สร้างอาคาร 

 - งานออกแบบและบริการข้อมูล 

 - งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ งานวิศวกรรม  

- งานออกแบบงานกอ่สร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ไดร้บัอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิน่ให้
ก่อสร้างถกูต้องตามแบบทีร่บัอนุญาตการประมาณราคาร่วมพิจารณากำหนดวางแผนงานงบประมาณ  

- งานอ่ืนๆทีเ่กีย่วขอ้งทีไ่ด้รบัมอบหมาย  

 

กรอบแนวคิด  

ผู้บริหาร ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตำบลต้นไทร หนว่ยงาน
ราชการ ในเขตเทศบาลตำบลต้นไทร 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตำบลต้นไทร  หนว่ยงาน
ราชการ ในเขตเทศบาลตำบลต้นไทร  

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวซ้อง 

- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ (พ.ศ.๒๕๕๘) ขั้นตอนการดำเนินงานขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/    

  ต่อเดิม/รื้อถอน ขัน้ตอนการดำเนินงานขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/ต่อเติม/รื้อถอน  

   ๑. ผู้้ยื่นคาร้องขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ เทศบาลตำบลต้นไทร  

   ๒. ผู้ยื่นคำร้องนำแบบคำร้องพร้อมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงานธุรการ ณ ศูนยบ์ริการรว่ม  เทศบาลตำบล  

       ต้นไทร เพ่ือจัดทำบันทึกการขออนุญาตกอ่สร้าง/ต่อเดิม/รื้อถอนอาคาร และ หนังสืออนุญาตก่อสร้าง 

 

 

 

 

 



ตอ่เติม/รื้อถอน อาคาร  

 

หลักฐาน 

 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (หน่วยงานดำเนินการ)                           จำนวน   2  ฉบับ 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (หน่วยงานดำเนินการ)                                      จำนวน  2  ฉบับ 
ส ำเนำโฉนดที่ดิน     (หน่วยงานดำเนินการ)                                      จำนวน  2  ฉบับ        
แบบแปลน 

 

 ๓. เจ้าพนักงานธุรการเสนอบันทกึขออนุญาต ผ่านผู้บังคับบัญชาตามลำดับขัน้ 

 4. ติดต่อผู้ยื่นคำขอมารับหนังสือรับรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             เจ้าหน้าที่ติดต่อให้มารับใบอนุญาต 

ผู้ยื่นคำร้องกรอกแบบคำร้อง 

อนุญาต 

ก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 

ผู้ยื่นคำร้อง ยื่นเอกสารหลักฐานได้ท่ี 

ศูนย์บริการร่วม (One Stop Service) 

สำนักงานเทศบาลตำบลต้นไทร 

เจ้าพนักงานธุรการกองช่าง  จัดทำหนังสือ 

อนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 

ตรวจสอบเอกสารแบบแปลนก่อสร้าง 

ณ   กองช่าง 

เจ้าพนักงานธุรการจัดทำบันทึกเสนอ 

ผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุมัติ 



3. งานผังเมือง  

 -งานสำรวจและแผนที่  

 -งานวางผังพัฒนาเมือง  

 -งานควบคุมทางผังเมือง  

 -งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตทสาธารณะเพ่ือการขอครอบครองสิทธิในทีส่าธารณะ 
การบกุรกุทีดิ่นให้เป็นทีส่าธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะสิ่งสาธารณุปการ เช่น ถนนทางเท้า คนัดิน 
สะพาน ท่อระบายนา  

-งานอ่ืนทีเ่กีย่วของหี่ไดร้บัมอบหมาย  

กรอบแนวคิด  

ผู้บริหาร ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตำบลต้นไทร หนว่ยงาน
ราชการ ในเขตเทศบาลตำบลต้นไทร 

มีที่ทำกินและที่อยู่อาศัยมีขอบเขตพ้ืนที่ชัดเจน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพืน้ทีเ่ทศบาลตำบลต้นไทร  หนว่ยงาน
ราชการ ในเขตเทศบาลตำบลต้นไทร  

มีที่ดินทำกินและที่อยู่อาศัย 

 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวซ้อง 

- พระบัญญัตภิาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.๒๕6๒  หมวด ๕ การรังวัดที่ดิน มาตรา ๖๕ การรังวัดเพื่อออก
โฉนดที่ดิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดใน กฎกระทรวง  หลักเกณฑการ รังวัด  

   ๑. เจ้าของทีดิ่นติดต่อเพ่ือขอรังวัดทีดิ่น 

   ๒. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดนราธิวาส สาขานราธิวาส แจ้งเรื่องมายังเทศบาลตำบลต้นไทร 

 ๓. นายกเทศมนตรีตำบลต้นไทรมอบอานาจเจ้าหน้าทีก่องช่างดำเนินการตรวจสอบ
ข้อเทจ็จรงิ  

๔. กรณไีมมี่การลุกลำ้ททีส่าธารณประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถิน่หรือผู้รบัมอบอานาจลงนาม 
รับรอง 

  5. กรณีมีที่สาธารณประโยชน์ ประสานความร่วมมือไปยังสำนักงานที่ดินจังหวัดนราธิวาส 
สาขานราธิวาส 

 

 

 



แผนผังขั้นตอนการชี้ระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 

 

เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดนราธิวาส สาขาบาเจาะ 

แจ้งเรื่องมายัง เทศบาลตำบลต้นไทร 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าทีก่องช่าง (ผู้รับมอบอำนาจจากนายกทศมนตรี) 

ตรวจสอบข้อเท็จจริงตามคำร้อง 

กรณทีี่ไมมี่การรุกล้ำลงนามรับรอง                     กรณีท่ีรุกล้ำ 

 

 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

ประสานงานสำนักงานที่ดินจังหวัดนราธิวาส 

สาขาบาเจาะ 


