
 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

เทศบาลตําบลตนไทร   

อําเภอบาเจาะ  จังหวัดนราธิวาส 

 

โทรศัพท /โทรสาร ๐๗๓-๕๖๓๑๗๐  ตอ ๑๐๑ 

 



คํานํา 
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  ตามมาตรา ๗       

ไดกําหนดให “ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาต  จะตองจัดทําคูมือ    

สําหรับประชาชน ” โดยมีเปาหมายเพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชน ลดระยะของ  ประชาชนและเพ่ิม

ประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ  ลดการใชดุลยพินิจ      

ของเจาหนาท่ี เปดเผยข้ันตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ ดังนั้น เพ่ือใหประชาชนเขาใจ  และทราบข้ันตอน   

การติดตอราชการไดอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณของพระราชบัญญัติการ  อํานวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  เทศบาลตําบลตนไทรจึง  ไดจัดทําคูมือสําหรับประชาชนข้ึน 

เพ่ือใชเปนแนวทางในการติดตอกับเทศบาลตําบลตนไทรตอไป 
 

 

        สํานักปลัดเทศบาล  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 
การขอขอมูลขาวสาร           ๑  

รับเรื่องรองเรียน รองทุกข          ๓  

จดทะเบียนพาณิชย           ๕  

ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ               ๑๐ 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย                ๑๕  

รับลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ                ๑๖  

รับลงทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ                ๒๑  

รับสมัครเด็กเพ่ือเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก                ๒๕  

การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี                  ๒๗ 

การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน                 ๒๙  

การจัดเก็บภาษีปาย                   ๓๑  

การขออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนยายอาคาร              ๓๓  

การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน                  ๓๘ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๑- 

 

 

 

 
      สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
      สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร     วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
      โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐ ตอ  ๑๐๑    ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  
      โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑ 

 

      ประชาชนจะขอขอมูลขาวสารของราชการไดโดยตองยื่นคําขอ  การเขียนคําขอ  ควรเขียนใหถูกตองครบถวน  
      ในรายละเอียดเก่ียวกับผูขอขอมูล  และรายละเอียดเก่ียวกับขอมูลท่ีขอใหชัดเจน  
 
 

       ๑.  ยื่นคํารองพรอมหลักฐาน     ใชเวลา  ๒  นาที  
       ๒.  เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน   ใชเวลา  ๒  นาที  
       ๓.  เสนอใหผูบริหารอนุมัติ     ใชเวลา  ๒  นาที  
 

     
      ๑.  สําเนาบัตรประชาชน  หรือ 
      ๒.  สําเนาบัตรท่ีสวนราชการออกใหโดยมีรูปถายและปรากฏเลขประจําตัว  ๑๓  หลัก 
 

 

    ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

 

    ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  เทศบาลตําบลตนไทร  
โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑  หรือเวปไซต  www.tonsaicity.go.th  
 

 

 

 

งานที่ใหบริการ    การขอขอมูลขาวสาร  

หนวยงานที่รับผิดชอบ   สํานัก ปลัด  เทศบาลตําบลตนไทร 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 



-๒- 

 

 

                                                แบบคําขอขอมูลขาวสาร 
                                                  เทศบาลตําบลตนไทร 

เขียนท่ีเทศบาลตําบลตนไทร 
    วันท่ี………….เดือน……………………….พ.ศ………… 

 เรื่อง ขอสําเนาขอมูลขาวสารของทางราชการ  

 เรียน นายกเทศมนตรีตําบลตนไทร 

ขาพเจา………………………………………………………..…………อายุ………..ปอยูบานเลขท่ี.................  
ตรอก/ซอย........................................................หมูท่ี..............ถนน.......................................................................... 
ตําบล/แขวง………………..……….………….อําเภอ/เขต……………………….…………….….จังหวัด…………………….……….. 
รหัสไปรษณีย.................................................โทรศัพท........................................................  
มีความประสงคขอสําเนาขอมูลขาวสารของราชการดังนี้ 
๑............................................................................................................................................................................ 
๒............................................................................................................................ ................................................  
๓............................................................................................................................ ................................................  
เพ่ือใชประโยชน (ถามี)..........................................................................................................................................  

จึงเรียนมาเพ่ือดําเนินการ 

  ขอแสดงความนับถือ  

(ลงชื่อ)………….………………..……………………ผูยื่นคําขอ 

       (…………………..………………………………) 
 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



-๓- 

๑ ราง คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลตําบลตนไทรอ าเภอหนองใหญ จังหวัดชลบุรี โทรศัพทติดตอ ๐ – ๓๘๑๑ 

– ๐๐๕๘ โทรสารติดตอ ๐ – ๓๘๑๑ – ๐๐๕๘ ๒ ค าน า พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน 

 

 
 
 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ      ระยะเวลาเปดใหบริการ 
      สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร     วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
      โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐ ตอ  ๑๐๑    ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  
      โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑ 
 
 

     ๑.  มีชื่อและท่ีอยูของผูรองเรียน ซ่ึงสามารถตรวจสอบตัวตนได 
     ๒.  ระบุเรื่องอันเปนเหตุใหรองทุกข/รองเรียน  พรอมขอเท็จจริงหรือพฤติการณ  เก่ียวกับเรื่องนั้นตาม  
สมควร 
     ๓.  ใชถอยคําสุภาพ 
     ๔.  มีลายมือชื่อของผูรอง  ถาเปนการรองทุกข/รองเรียนแทนผูอ่ืนตองแนบใบมอบอํานาจดวย  
     ๕.  ระบุพยานเอกสาร  พยานวัตถุ  และพยานบุคคล(ถามี) 
 

       ๑.  ยื่นคํารองพรอมหลักฐาน       ใชเวลา  ๑  นาที  
       ๒.  เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน     ใชเวลา  ๒  นาที  
       ๓.  เจาหนาท่ีตรวจสอบขอเท็จจริง  ณ  สถานท่ีท่ีกอใหเกิดปญหาขอรองเรียน ใชเวลา  ๓๐ นาที  
       ๔.  รายงานผูบริหารเพ่ือแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง  ใชเวลา  ๕  นาที  
       ๕.  ประชุมคณะกรรมการเพ่ือหาแนวทางแกไขปญหา    ใชเวลา  ๑๐ นาที  
       ๖.  แจงใหผูประกอบการดําเนินการแกไขตามคําแนะนําของเจาหนาท่ี  ใชเวลา  ๒  วัน  
        
     
      ๑.  สําเนาบัตรประชาชน  หรือ 
      ๒.  สําเนาบัตรท่ีสวนราชการออกใหโดยมีรูปถายและปรากฏเลขประจําตัว  ๑๓  หลัก 
      ๓.  รูปถาย (ถามี) 
 
 
    ไมเสียคาธรรมเนียม 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  เทศบาลตําบลตนไทร  
โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑  หรือเวปไซต  www.tonsaicity.go.th  

งานที่ใหบริการ    รับเร่ืองรองเรียน  รองทุกข 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   สํานัก ปลัด  เทศบาลตําบลตนไทร 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

ขอบเขตการใหบริการ 

http://www.tonsaicity.go.th/


-๔- 

                                                คํารองทั่วไป 

                            เขียนท่ีเทศบาลตําบลต้นไทร  

วนัท่ี………….เดือน……………………….พ.ศ…………  

เร่ือง ..............................................  

เรียน นายกเทศมนตรีตําบลต้นไทร 

ข้าพเจ้า……………………อาย…ุ……..ปีอยูบ้่านเลขท่ี................. ตรอก/ซอย

........................................................หมูท่ี่..............ถนน..................................... ..................................         

ตําบล/แขวง………………..……….………….อําเภอ/เขต……………………….…………….….......

จงัหวดั…………………….…  รหสัไปรษณีย์....................................โทรศพัท์........................................  

 ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์

.......................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................  

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการ  

                                                                ขอแสดงความนบัถือ  

(ลงช่ือ)………….………………..……………………ผู้ยื่นคําร้อง 

           (…………………..………………………………) 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางแบบฟอรม 



-๕- 

 

 

 

 

 

      สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ 
      กองคลัง        วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
      โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๓๓๕      ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  
      โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑ 
 
 
     ๑.  จดทะเบียนพาณิชย  (ตั้งใหม) 
          ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน  ๓๐  วัน  นับตั้งแตวันเริ่มประกอบพาณิชย  
          กิจ 
     ๒.  จดทะเบียนแกไขเปล่ียนแปลงรายการ 
           ถาผูประกอบพาณิชยกิจ  มีการเปลี่ยนแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไวตามรายการขางลางนี้  
           ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง  ภายใน  ๓๐  วัน  นับตั้งแตวันท่ีมีการ 
           เปลี่ยนแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไวเดิม 
           รายการท่ีตองย่ืนจดทะเบียนเปล่ียนแปลง  มีดังนี้ 
      ๑. เลิกชนิดประกอบกิจการบางสวนและ/หรือเพ่ิมใหม 
      ๒. เปลี่ยนชื่อท่ีใชในการประกอบกิจการ   
     ๓. ยายสํานักงานใหญ   
     ๔. เปลี่ยนผูจัดการ  
     ๕. เจาของหรือผูจัดการยายท่ีอยู  
     ๖. เพ่ิมหรือลดเงินทุน  
    ๗. ยาย เลิก หรือ เพ่ิมสาขา โรงเก็บสินคา หรือตัวแทนคาตาง   
     ๘. รายการอ่ืน ๆ เชน เจาของหรือผูจัดการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล เปนตน  
   ๓. การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  
      ในกรณีท่ีมีผูประกอบพาณิชยกิจเลิกประกอบกิจการ ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจด  ทะเบียนเลิก 
      ประกอบกิจการ ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  
 
 
 
 
 
 
 
 

งานที่ใหบริการ    จดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง  เทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 



-๖- 
 
 
๑. กรอกแบบฟอรมคําขอจดทะเบียนตาง ๆ     ใชเวลา ๓ นาที  
๒. ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจดทะเบียน     ใชเวลา ๑ นาที 
๓. ออกใบทะเบียนพาณิชย       ใชเวลา ๒ นาที  
๔.  ออกใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมทะเบียนพาณิชย   ใชเวลา ๑ นาที  
 
 

กรณีจดทะเบียนพาณิชย ( ตั้งใหม ) 
 ๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา อยางละ ๑ ฉบับ หรือ  
 ๒. หนังสือมอบอํานาจ ( กรณีผูประกอบการพาณิชย ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง ) ติดอากร แสตมป  
    ๑๐  บาท  
๓. พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
   อยางละ ๑ ฉบับ  
๔. สําเนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี ( กรณีไมใชบานของตนเอง ) ( ถามี ) พรอมสําเนาบัตร  
   ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานท่ี ๑ ฉบับ 
กรณีจดเปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย 
๑. ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย ( ตัวจริง ) หรือ  
๒. เอกสารการแจงความ ( กรณีใบสําคัญสูญหาย ) 
๓. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา อยางละ ๑ ฉบับ หรือ 
๔. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป ๑๐ บาท  
   พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
   อยางละ  ๑  ฉบับ  
เอกสารกรณีการเปล่ียนแปลงตาง ๆ ดังนี้  
กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ - สกุล กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.มีเอกสารเพ่ิมเติมท่ีตองยื่น) 
 - สําเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ - สกุล  
กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ ( ช่ือราน ) กรอกเอกสารคําขอ( แบบ ทพ. ) ไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม  
กรณีเปล่ียนแปลงชนิดแหงพาณิชยกิจ ( วัตถุประสงคของราน ) 
 - กรอกเอกสารคําขอไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม  
กรณีเปล่ียนแปลงจํานวนเงินทุนท่ีนําใชในการประกอบพาณิชยกิจเปนประจํา(เงินหมุนเวียน ตอเดือน )  
- กรอกเอกสารคําขอไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม  
กรณีเปล่ียนแปลงท่ีตั้งสํานักงานแหงใหม ( ท่ีตั้งราน ) หรือเพ่ิมสาขา กรอกเอกสารคําขอมี เอกสารเพ่ิมเติม  
- สําเนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี ( กรณีไมใชบานของตนเอง ) ( ถามี ) พรอมสําเนา            
บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานท่ี อยางละ ๑ ฉบับ 
 
 

 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



-๗- 
กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย กรอกเอกสารคําขอพรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย ไดแก  
๑. ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย ( ตัวจริง ) หรือ 
๒. เอกสารการแจงความ ( กรณีใบสําคัญใบทะเบียนสูญหาย )  
๓. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา อยางละ ๑ ฉบับ หรือ  
๔. หนังสือมอบอํานาจ ( กรณีผูประกอบการพาณิชย ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง ) ติดอากร  รายการเอกสาร
หลักฐานประกอบ  ๗ แสตมป ๑๐ บาท พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบ
อํานาจและ ผูรับมอบอํานาจ อยางละ ๑ ฉบับ  
 
 
๑. จดทะเบียนตั้งใหม        จํานวน ๕๐ บาท  
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ      จํานวน ๒๐ บาท 
๓. จดทะเบียนยกเลิก       จํานวน ๒๐ บาท 
๔. ขอตรวจคนเอกสาร        จํานวน ๒๐ บาท 
๕. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย      จํานวน ๓๐ บาท 
๖. ขอคัดสําเนาเอกสาร        จํานวน ๓๐ บาท  
 
 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี  เทศบาลตําบลตนไทร  
โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑  หรือเวปไซต  www.tonsaicity.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.tonsaicity.go.th/


-๘- 
 
 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม(คําขอจดทะเบียน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



-๙- 
 
 

 
 

ตัวอยางแบบฟอรม(คําขอจดทะเบียน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



-๑๐- 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
     สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร    วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
      โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐ ตอ  ๑๐๔   ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  
      โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑  
 

 
 
๑. สถานประกอบกิจการตองตั้งอยูหางจากชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน  

สถาบันการศึกษา โรงพยาบาล หรือสถานท่ีอ่ืน ๆ ตามกฎหมายวาดวยโรงงานและกฎหมายอ่ืน ท่ีเก่ียวของ ท้ังนี้ใน
กรณีท่ีสถานประกอบกิจการท่ีไมเขาขายเปนโรงงานสถานประกอบกิจการนั้น  จะตองมีสถานท่ีตั้งตามท่ีเจา
พนักงานทองถ่ิน โดยคําแนะนําของเจาพนักงานสาธารณสุขประกาศ  กําหนดโดยคํานึงถึงลักษณะ และประเภท
ของการประกอบกิจการของสถานประกอบกิจการ  นั้น ๆ ซ่ึงอาจกอใหเกิดอันตรายตอสุขภาพอนามัยของ
ประชาชน หรือกอเหตุรําคาญดวย 

๒. สถานประกอบกิจการใดท่ีการประกอบกิจการอาจกอใหเกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน  
มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ํา ของเสียอันตราย หรือมีการใชสารเคมีหรือวัตถุอันตราย  จะตองดําเนินการ
ควบคุม และปองกันมิใหเกิดผลกระทบจนเปนเหตุรําคาญ หรือเปนอันตราย  ตอสุขภาพ ของคนงาน และผูอยู
อาศัยบริเวณใกลเคียง 

๓. ในการออกใบอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินอาจกําหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะ ใหผูรับใบอนุญาตปฏิบัติ    
เพ่ือปองกันอันตรายตอสุขภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากท่ีกําหนดไวโดยท่ัวไปก็ได  

๔. ใบอนุญาตใหใชไดสําหรับกิจการประเภทเดียว และสําหรับสถานท่ีแหงเดียว  
๕. ใบอนุญาตท่ีออกให มีอายุหนึ่งปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต และใหใชไดเพียงในเขตอํานาจของ  

เทศบาลตําบลตนไทรเทานั้น  
๖. การขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เม่ือไดยื่นคําขอพรอมกับ             

เสียคาธรรมเนียมแลว ใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะสั่งไมตออายุ ใบอนุญาต  
๗. ผูไดรับใบอนุญาตตองแสดงใบอนุญาตไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานท่ีประกอบกิจการ  

ตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ  
 
 

 
 
 
 
 
 

งานที่ใหบริการ    ขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 



-๑๑- 
 
 
 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พรอมเอกสาร 
                                                                                      ใชเวลา ๒ นาที 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน      ใชเวลา ๒ นาที  
๓. เจาหนาท่ีตรวจสอบขอเท็จจริง ณ สถานประกอบการ    ใชเวลา ๓๐ นาที  
๔. ออกใบอนุญาต        ใชเวลา ๑ นาที  
๕. ชําระคาธรรมเนียม        ใชเวลา ๑ นาที 
 
 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
๒. สําเนาทะเบียนบาน  
๓. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรือหางหุนสวนจํากัด กรณีเปน นิติบุคคล 
๔. หนังสือมอบอํานาจ พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานท่ีรับรองความ  

ถูกตอง ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ กรณีผูขอใบอนุญาตไมสามารถยื่นคําขอไดดวยตนเอง  
๕. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ  
๖. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีตออายุใบอนุญาต  
๗. อ่ืนๆ ตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินเห็นสมควร  
 
 

อัตราคาธรรมเนียมทายขอบัญญัติเทศบาลตําบลตนไทร   เรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตราย         
ตอสุขภาพ พ.ศ. ๒๕๕๗ 
 

        
        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี               
เทศบาลตําบลตนไทร  โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑  หรือเวปไซต  www.tonsaicity.go.th  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.tonsaicity.go.th/


-๑๒- 
แบบคํารองขอใบอนุญาต / ตอใบอนุญาต  

ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
เลขท่ี............... / ...............       เขียนท่ีเทศบาลตําบลตนไทร 

      วันท่ี…………..เดือน…………….…..…..……พ.ศ…………..….  
เรียน เจาพนักงานทองถ่ิน  

        ขาพเจา  บุคคลธรรมดา  นิติบุคคล  ชื่อ-  สกุล...............................................  
อายุ……..……...ปสัญชาติ…...………...….เลขบัตรประจําตัวประชาชนเลขท่ี .........................................................  
อยูบานเลขท่ี……..….…หมูท่ี……….ตําบล………..…………. อําเภอ……….……..………… จังหวัด………………………..  
รหัสไปรษณีย.....................................โทรศัพท……..…...............................โทรสาร……………………………....  
                  ขอยื่นคํารองขอรับใบอนุญาต / ตอใบอนุญาต ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  
ประเภท……………………….................................ลําดับท่ี.....................คาธรรมเนียม.......................... บาท ตอ 
เจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปนี้  
๑. ชื่อสถานประกอบการวา…………………………………………………………………………………………………….………….. 
๒. สถานท่ีตั้งเลขท่ี…..……หมูท่ี……………..…ตําบล…………... อําเภอ……………………จังหวัด…..…………..…………  
รหัสไปรษณีย....................................  
๓. พ้ืนท่ีประกอบการ.................... ตารางเมตร กําลังเครื่องจักร ...............แรงมา จํานวนคนงาน ...............คน  
๔. ผูจัดการสถานประกอบการ ……………………………………..………..อายุ ................ปสัญชาต…ิ….................... 
 อยูบานเลขท่ี……..…หมูท่ี………..…ตําบล…………... อําเภอ….…………………จังหวัด…..………..………..…………  
รหัสไปรษณีย....................................โทรศัพท……........................โทรสาร………..……….........................  
พรอมคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสาร หลักฐานตาง ๆ มาดวยดังนี้  

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ จํานวน ๑ ฉบับ 
 สําเนาทะเบียนบานของผูขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ จํานวน ๑ ฉบับ  
 หลักฐานอ่ืนๆ เก่ียวของ คือ……………………………..…………………………………………………………..….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….  

ขอรับรองวาจะปฏิบัติใหถูกตองตามกฎหมาย กฎ ขอบัญญัติ/ขอบังคับ เง่ือนไข ตลอดจน พ.ร.บ. การ  
สาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ทุกประการ  

ท้ังนี้ขาพเจาขอรับรองวา ขอความในคํารองขอใบอนุญาต/ตอใบอนุญาตนี้เปนความจริงทุกประการ   
ลงชื่อ………….…………………………………..………….ผูขอใบอนุญาต / ตอใบอนุญาต 
           (…………………….………………………..)  

 
 

 
 
 
 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



-๑๓- 

ความเห็นของเจาพนักงานสาธารณสุข ประจําปพ.ศ. ๒๕๕....  ควรอนุญาต  ไมควรอนุญาต 
 ลงชื่อ……………………….…….……………… 
           (……………………………..….)  

ความเห็นของหัวหนาสวนงานคลัง ประจําปพ.ศ. ๒๕๕...ควรอนุญาต คาธรรมเนียม……บาท  ไมควรอนุญาต 
 ลงชื่อ………………………………….…………  
           (…………………………………..)  

ความเห็นของปลัดเทศบาล ประจําปพ.ศ. ๒๕๕.....  ควรอนุญาต  ไมควรอนุญาต  
ลงชื่อ……………………………………………….. 
           (………………………………………)  

คําสั่งของเจาพนักงานทองถ่ิน ประจําปพ.ศ. ๒๕๕....  อนุญาต  ไมอนุญาต  
ลงชื่อ……………………………………………….. 
          (………………………………………)  

หมายเหตุ 

ไดออกใบเสร็จรับเงิน เลมท่ี……..…..เลขท่ี………….ลงวันท่ี……….เดือน……..…….……….พ.ศ…………….…  
ไดออกใบอนุญาต  
 ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพประเภท……………………………………………….......... 

               ลําดับท่ี...................................คาธรรมเนียม...........................................................บาท  
    เลมท่ี………..เลขท่ี……….ลงวันท่ี………..เดือน………….………………พ.ศ……..…….….  

 
 
หมายเหตุ : ใหใสเครื่องหมาย √ ในชอง  หนาขอความท่ีตองการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



-๑๔- 
 

แบบคํารองขอรับใบแทนใบอนุญาต 
 กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  

เลขท่ี............... /...............                        เขียนท่ีเทศบาลตําบลตนไทร 
                                                                   วันท่ี………….เดือน………………….…………พ.ศ……….… 

เรียน เจาพนักงานทองถ่ิน  
๑.ขาพเจา/บริษัท……………………………………………………..………………………………………………………….   
  ๑.๑ เปนบุคคลธรรมดา อายุ………..ปสัญชาติ………….บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืน 

(ระบุ)……………………………..…เลขท่ี…………………………….................ออกให  ณ อําเภอ/เขต…………………………. 
จังหวัด………………………อยูบานเลขท่ี…………หมูท่ี…………...ตรอก/ซอย…………..…….ถนน……….……................. 
ตําบล/แขวง…………………………อําเภอ/เขต….….……..…………..จังหวัด..…………..……รหัสไปรษณีย………………… 
โทรศัพท…………………………………โทรสาร………………………………..   

 ๑.๒ เปนนิติบุคคลประเภท………………………………..จดทะเบียนไว ณ …………………………………. 
วันท่ี …….. เดือน ……………....… พ.ศ………… เลขทะเบียนท่ี………………………..มีสํานักงานใหญตั้งอยูท่ี…………  
หมูท่ี….…ตรอก/ซอย……………….ถนน……………….ตําบล/แขวง……..………….อําเภอ/เขต……….………………..… 
จังหวัด……………………รหัสไปรษณีย………….…....โทรศัพท……………………………. โทรสาร……………...…………..…  
โดยมี(นาย/นาง/นางสาว)……………………… …………………………………………เปนผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 

๒.ขาพเจาเปนผูรับใบอนุญาต………………………………………………….……….เลขท่ี………………….………… 
ออกใหเม่ือวันท่ี ……. เดือน…………………พ.ศ. ……..….และใบอนุญาตจะสิ้นอายุวันท่ี …… เดือน………………… 
พ.ศ.…......  

๓.ขาพเจามีความประสงคจะขอรับใบแทนใบอนุญาตดังกลาว  
๔.เหตุผลท่ีขอรับใบแทนใบอนุญาต.…………………………………………………………………………………..…….  
๕.พรอมกับคําขอนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวคือ  
    ๕.๑ หลักฐานการแจงความใบอนุญาตสูญหาย  

 ๕.๒ ใบอนุญาตท่ีชํารุด/สําเนาใบอนุญาต 
 ๕.๓ เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ไดแก………………….………………………………..…………….. 

ลายมือชื่อ…………………………………..……….ผูยื่นคําขอ 
            (……………………………………….……)  

สําหรับเจาหนาท่ี 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ .. 
หมายเหตุ : ใหใสเครื่องหมาย √ ในชอง  หนาขอความท่ีตองการ 
 
 

 

 

 

 



-๑๕- 

 
 
 
 
 
 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
     สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร    ทุกวัน  
      โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐ ตอ  ๑๐๑   ตลอด  ๒๔  ชั่วโมง  
      โทรสาร   ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐ ตอ  ๑๐๑  
 

 
 

๑. เม่ือประสบภัยสามารถติดตอขอความชวยเหลือทันที (กรณีฉุกเฉิน) 
 
 
๑. รับแจงเหตุ        ปฏิบัติงานทันที 
๒. ใหความชวยเหลือผูประสบเหตุ      ปฏิบัติงานทันที  
๓. แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ    ปฏิบัติงานทันที  
 
 
๑. ภาพถาย (กรณีท่ีไมใชกรณีฉุกเฉิน) 
 
  

ไมมีคาธรรมเนียม 

  
 
สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี เทศบาลตําบลตนไทร  โทรศัพท ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑         

หรือ เวปไซต www.tonsaicity.go.th 
 
 - ไมมี –  
 
 
                       
 
 
 
 
 

งานที่ใหบริการ    งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   สํานัก ปลัด  เทศบาลตําบลตนไทร 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ขอบเขตการใหบริการ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.tonsaicity.go.th/


     -๑๖- 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
     สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร    เดือนพฤศจิกายนของทุกป  
      โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐ ตอ  ๑๐๑   วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
      โทรสาร   ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐ ตอ  ๑๐๑   ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  

 
 

ผูมีคุณสมบัติไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้   
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีอายุ ๖๐ ป บริบูรณข้ึนไป และเปนผูท่ียังไมเคยลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพมากอน (ในกรณีท่ี  ใน
ทะเบียนราษฎรไมปรากฏวันท่ี เดือนเกิดใหถือวาบุคคลนั้นเกิดในวันท่ี ๑ มกราคมของปนั้น)  
(๓) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร 
ปกครองสวนทองถ่ินไดแก ผูรับเงินบํานาญ ผูรับเงินเบี้ยยังชีพตามระเบียบของกระทรวงมหาดไทย  หรือ
กรุงเทพมหานคร ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูท่ี  ไดรับ
เงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกร  ปกครองสวน
ทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการ และผูปวยเอดส ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย วาดวยการจาย
เบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘  
 
 
๑. กรอกขอมูลในแบบฟอรม       ใชเวลา ๕ นาที  
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน      ใชเวลา ๒ นาที  
๓. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ     ภายใน ๑๕ ธ.ค. 
 
 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  
๒. สําเนาทะเบียนบาน 
๓. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
 
 

 
 
 
 
 
 

งานที่ใหบริการ    รับลงทะเบียนเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



-๑๗- 
 
 
 
ไมมีคาธรรมเนียม 
 
 

สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี เทศบาลตําบลตนไทร  โทรศัพท ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑       
หรือ เวปไซต www.tonsaicity.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.tonsaicity.go.th/


-๑๘- 
 
 
 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมายื่นคําขอลงทะเบียนแทน  
ผูยื่นคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ  เก่ียวของเปน................................................กับผูสูงอายุท่ีขอลงทะเบียน      
ช่ือ-สกุล(ผูรับมอบ..................................................................................................เลขประจําตัว  ประชาชนผูรับมอบอํานาจ  
---- ท่ีอยู
...............................................................................................................................โทรศัพท 

ขอมูลผูสูงอายุ  
เขียนท่ี................................................  

วันท่ี...............เดือน...........................พ.ศ. ......... 
ดวยขาพเจา ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว) ......................................................นามสกุล......................................  
เกิดวันท่ี.................เดือน....................................พ.ศ. ............... อายุ...................ป สัญชาติ...................................... มีช่ืออยูใน
สําเนา ทะเบียนบานเลขท่ี..............................หมูท่ี/ชุมชน............ตรอก/ซอย............................................ ถนน...........................
ตําบล/แขวง.........................อําเภอ/เขต.......................................จังหวัด................................ รหัสไปรษณีย
.......................................โทรศัพท..................................... 
 หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของ ผูสูงอายุท่ียื่นคําขอ  ---- 
สถานภาพสมรส  โสด  สมรส  หมาย   หยาราง   แยกกันอยู   อ่ืน ๆ .................. 
รายไดตอเดือน...............................บาท อาชีพ...............................................................................  
ขอมูลท่ัวไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ   
  ไมไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพ   ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส  
  ไดรับการสงเคราะหเบ้ียความพิการ   ยายภูมิลําเนาเขามาอยูใหม เมื่อ......................................... 
 มีความประสงคขอรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ โดยวิธี ดังตอไปน้ี (เลือก ๑ วิธี)  
 รับเงินสดดวยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ   
 โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ    โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคลท่ีไดรับ  
มอบอํานาจจากผูมีสิทธิพรอมแนบเอกสาร ดังน้ี  
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาบัตรอ่ืน ท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย   
 สําเนาทะเบียนบาน   
 สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผาน ธนาคาร)   
 หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจา
เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดือนจาก  หนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ  

 
(ลงช่ือ)............................................    (ลงช่ือ).....................................................        
(.........................................................)                     (.....................................................) 

            ผูยื่นคําขอ/ ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ                เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน   
หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก และทําเครื่องหมาย √ ในชอง  หนาขอความท่ีตองการ 

 
 

                                              
 
 
 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



-๑๙- 
 

ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 
 เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  
ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
..................................................................................................... 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน  
---- แลว 
 เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 
 เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติเนื่องจาก 
.................................................................................................... 
.................................................................................................... 
(ลงชื่อ).................................................................. 
(............................................................)  
     เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  
เรียน  นายกเทศมนตรีตําบลตนไทร 
        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี้   
 ไมสมควรรับลงทะเบียน สมควรรับลงทะเบียน
กรรมการ (ลงชื่อ) ..........................................................  
                          ( ...................................... ) 
กรรมการ (ลงชื่อ) .......................................................... 
                          ( .......................................... )  
กรรมการ (ลงชื่อ) ........................................................ 
                          ( ......................................... ) 

 คําสั่ง  
      รับลงทะเบียน ไมรับลงทะเบียนอ่ืนๆ.......................................................................................................  
                                                       
                                                      (ลงชื่อ)........................................................... 
                                                                   นายกเทศมนตรีตําบลตนไทร 

 
ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเม่ือวันท่ี..................................เดือน..............................พ.ศ. ..........................  

การลงทะเบียนครั้งนี้ เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ โดยจะเริ่ม
รับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตั้งแตเดือนตุลาคม ๒๕๕๘ ถึงเดือนกันยายน ๒๕๕๙ ในอัตราแบบข้ันบันได ภายในวันท่ี ๑๐  
ของทุกเดือน กรณีผูสูงอายุยายท่ีอยูไปอยูท่ีอ่ืน (ตั้งแตวันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕๕๗ ถึง วันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๘)  
จะตองไปลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ณ ท่ี ทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมภายในเดือน  
พฤศจิกายน ๒๕๕๘ ท้ังนี้เพ่ือการรักษาสิทธิใหตอเนื่องยื่นคําขอกอนสิ้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



-๒๐- 

หนังสือมอบอํานาจ 
                                                                                       ท่ี........................................................     
                                                          วันท่ี................เดือน...............................พ.ศ. ........................ 

   โดยหนังสือฉบับนี้ขาพเจา ........................................................ซ่ึงเปนผูถือบัตร...................................... 
เลขท่ี............................................................ออกให ณ.....................................เม่ือวันท่ี.......................................  
อยูบานเลขท่ี..............หมูท่ี..........ตรอก/ซอย........................ถนน............,................แขวง/ตําบล........................ 
เขต/อําเภอ....................................จังหวัด .......................................... รหัส ไปรษณีย .............................  

   ขอมอบอํานาจให ............................................................................ซ่ึงเปนผูถือบัตร................. .... 
เลขท่ี ......................................................... ออกให ณ ..................................เม่ือวันท่ี ........................................ 
อยูบานเลขท่ี.............หมูท่ี ..........ตรอก/ซอย ........................ถนน ........................ แขวง/ตําบล ...................... 
เขต/อําเภอ .................................. จังหวัด .............................................. รหัส ไปรษณีย ................................. 

เปนผูมีอํานาจ...................................................................................................แทนขาพเจาจนเสร็จการ 
ขาพเจาขอรับผิดชอบในการท่ีผูรับมอบอํานาจไดกระทํา ไปตามหนังสือมอบอํานาจนี้เสมือนวาขาพเจา   

ไดกระทําดวยตนเองท้ังสิ้น  
เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อ / ลายพิมพนิ้วมือไวเปนสําคัญตอหนาพยานแลว   

 
ลงชื่อ.........................................................ผูมอบอํานาจ 
      (............................................................)  
 
ลงชื่อ.........................................................ผูรับมอบอํานาจ  
      (............................................................) 

          
          ลงชื่อ............................................................พยาน 
                (............................................................) 
 
          ลงชื่อ............................................................พยาน  
                (............................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                
 
 
 
 
 



 -๒๑- 
 
 
 
 
  
 
 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
     สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร    เดือนพฤศจิกายนของทุกป  

โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐ ตอ  ๑๐๑                         วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑       ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  

       
 
  

๑. มีสัญชาติไทย 
๒.  มีภูมิลําเนาอยูในเขตเทศบาลตําบลตนไทรตามทะเบียนบาน 
๓.  มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๔.  ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 
 

 
๑.  กรอกขอมูลในแบบฟอรม    ใชเวลา  ๕ นาที  
๒.  เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน   ใชเวลา  ๒ นาที  
๓. ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์รับเบี้ยยังชีพผูพิการ   ภายใน ๑๕ ธ.ค.  
 
 
๑. สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  
๓. สําเนาทะเบียนบาน  
๔. สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  

 

ไมมีคาธรรมเนียม  

 

 

 

 

 

งานที่ใหบริการ    รับลงทะเบียนเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูพิการ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองสวัสดิการสังคม  เทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 



-๒๒- 

 
 
สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี เทศบาลตําบลตนไทร   โทรศัพท ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑                  
หรือ เวปไซต www.tonsaicity.go.th 
 
 

 
แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอํานาจหรือดูแลคนพิการลงทะเบียนแทน ผูยื่นคําขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอํานาจ  
เก่ียวของกับคนพิการท่ีขอข้ึนทะเบียน โดย บิดา -  มารดา สามี - ภรรยาผูดูแลคนพิการตาม        
ระเบียบฯ                                                                                                                       
ชื่อ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ/ผูดูแลคนพิการ)....................................................................................................... 
เลขประจําตัวประชาชน ----ท่ีอยู.................................................... 
.............................................................................................................................โทรศัพท.................................... 

 ขอมูลคนพิการ  

เขียนท่ี.....................................................          
วันท่ี.........เดือน.....................พ.ศ...........  

คํานําหนานาม  เด็กชาย  เด็กหญิง  นาย  นาง  นางสาว  อ่ืนๆ(ระบุ).................................................ช่ือ
................................ นามสกุล..................................เกิดวันท่ี..............เดือน..........................พ.ศ..................... อายุ...................ป
สัญชาติ..................มีช่ืออยูในสําเนาทะเบียนบานเลขท่ี...........................หมูท่ี....................... ตรอก / ซอย...................................
ถนน................................ตําบล........................... อําเภอ............................. 
จังหวัด..................................รหัสไปรษณีย.................................. โทรศัพท.................................................. หมายเลขบัตรประจําตัว
ประชาชนของคนพิการท่ียื่นคําขอ---- 

ประเภทความพิการ  ความพิการทางการเห็น     ความพิการทางออทิสติก  
      ความพิการทางการไดยินหรือสื่อความหมาย   ความพิการทางสติปญญา  
     ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางรางกาย ความพิการทางการเรียนรู  
      ความพิการทางจิตใจหรือพิการ  

สถานภาพสมรส  โสด  สมรส หมาย  หยาราง  แยกกันอยู  อ่ืน ๆ...........................  
บุคคลอางอิงท่ีสามารถติดตอได.................................................................................โทรศัพท............................ เก่ียวของโดยเปน 
 บิดา - มารดา  บุตร  สามี- ภรรยา  พ่ีนอง  อ่ืน ๆ.................................  
ขอมูลท่ัวไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  ยังไมเคยไดรับเบ้ียยังชีพ  เคยไดรับ(ยายภูมิลําเนา) 
เขามาอยูใหม เมื่อ ............................................... 
 ไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ไดรับการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส    อ่ืน ๆ ระบุ............................... 
 ไมสามารถใชชีวิตประจําวันดวยตัวเอง    มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ 
 ไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได  มีอาชีพ (ระบุ).............................................................  
รายไดตอเดือน(ระบุ)...................................(บาท) 
 

 

 

 

การรับเรื่องรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.tonsaicity.go.th/


-๒๓- 
มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยคนพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๙  โดยวิธีดังตอไปนี้(เลือก ๑ วิธี) 
  รับเงินสดดวยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ  
  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ       โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบ 
อํานาจจากผูมีสิทธิธนาคาร..............................................................สาขา............................................................ 
เลขท่ีบัญชี............................................................................ 

พรอมแนบเอกสาร ดังนี้  
 สําเนาบัตรประจําตัวคนพิการ หรือ สําเนาบัตรอ่ืน ท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย 
 สําเนาทะเบียนบาน  
 สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการขอรับเงินผานธนาคาร) 
 หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (ในกรณียื่น   
คําขอฯ แทน) 

 ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวนและขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุก  
ประการ  
(ลงชื่อ)........................................ผูยื่นคําขอ       (ลงชื่อ)...............................................เจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน  
   (..................................................)                        (..................................................) 
หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก และทําเครื่องหมาย √ ในชอง  หนาขอความท่ีตองการ  
ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน                                
 เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
        ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว/ 
.............................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน   
----  แลว 
 เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 
 เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติดังน้ี
............................................................................................ 
............................................................................................ 
 (ลงช่ือ).................................................................. 
             (............................................................)  
                เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน)  

ความเห็น คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ          
เรียน นายกเทศมนตรีตําบลตนไทร 
       คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลวมี
ความเห็นดังน้ี   
สมควรรับข้ึนทะเบียน ไมสมควรรับข้ึนทะเบียน   
 
(ลงช่ือ) ..........................................กรรมการ 
             (......................................) 
 
(ลงช่ือ) ............................................กรรมการ 
            ( .................................... )    
 
(ลงช่ือ) ............................................กรรมการ 
            ( .................................... ) 

คําสั่ง   
 ไมรับข้ึนทะเบียน  รับข้ึนทะเบียน อ่ืนๆ………………………………………………………………………………………….. 
                                        ลงช่ือ) ..........................................................  
                                                     นายกเทศมนตรีตําบลตนไทร  
 
ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี...................เดือน..............................พ.ศ. ................................... ..... 
  การลงทะเบียนครั้งน้ี เพ่ือรับเงินเบ้ียความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ โดยจะ เริ่มรับเงิน เบ้ียความพิการ
ต้ังแตเดือนตุลาคม ๒๕๕๘ ถึงเดือนกันยายน ๒๕๕๙ ในอัตราเดือนละ ๘๐๐ บาท 

 
 
 
 



-๒๔- 

ภายในวันท่ี ๑๐ ของทุกเดือนกรณีคนพิการยายท่ีอยูไปอยูท่ีอ่ืน (ตั้งแตวันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕๕๗ ถึง วันท่ี ๓๐ 
พฤศจิกายน ๒๕๕๘) จะตองไปลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ท่ีองคกรปกครองสวน  ทองถ่ินแหง
ใหมภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕๕๘ ท้ังนี้เพ่ือรักษาสิทธิใหตอเนื่อง  

 
หนังสือมอบอํานาจ 

 ท่ี........................................................ 
                                                            วันท่ี................เดือน...............................พ.ศ. ........................  

 
โดยหนังสือฉบับนี้ขาพเจา .............................................................ซ่ึงเปนผูถือบัตร................................ 

เลขท่ี.......................................................................ออกให ณ.....................................เม่ือวันท่ี...........................  
อยูบานเลขท่ี................หมู...........ตรอก/ซอย...................ถนน.......................แขวง/ตําบล.................................. 
เขต/อําเภอ.....................................จังหวัด .......................................... รหัส ไปรษณีย ..................................... 

 ขอมอบอํานาจให ............................................................................ซ่ึงเปนผูถือบัตร............................... 
เลขท่ี.......................................................................ออกให ณ.....................................เม่ือวันท่ี........................... 
อยูบานเลขท่ี................หมู...........ตรอก/ซอย...................ถนน.......................แขวง/ตําบล.................................. 
เขต/อําเภอ.....................................จังหวัด .......................................... รหัส ไปรษณีย .....................................  

เปนผูมีอํานาจ...................................................................................................แทนขาพเจาจนเสร็จการ 
ขาพเจาขอรับผิดชอบในการท่ีผูรับมอบอํานาจไดกระทํา ไปตามหนังสือมอบอํานาจนี้เสมือนวาขาพเจา  

ไดกระทําดวยตนเองท้ังสิ้น 
 เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อ / ลายพิมพนิ้วมือไวเปนสําคัญตอหนาพยานแลว  

  
ลงชื่อ............................................................ผูมอบอํานาจ 
      (............................................................)  
 
ลงชื่อ........................................................ผูรับมอบอํานาจ 
      (............................................................)  
 
ลงชื่อ............................................................พยาน 
      (............................................................)  
 
ลงชื่อ............................................................พยาน 
      (............................................................) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



-๒๕- 
 
 
 
 
 ๒๕ สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ  
 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลตนไทร   กําหนดการับสมัครตามท่ีเทศบาลกําหนด
โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐ ตอ  ๑๐๕                         วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑       ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  

 
 

๑. เด็กท่ีสมัครตองมีภูมิลําเนาหรืออาศัยอยูในเขตเทศบาลตําบลตนไทร  
๒. เด็กท่ีสมัครตองมีอายุครบ ๓  ปบริบูรณ นับถึงวันท่ี ๑๖ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๕๘ (เกิดระหวางวันท่ี 
๑๗ พฤษภาคม ๒๕๕๔ ถึง วันท่ี ๑๖ พฤษภาคม ๒๕๕๕)  
๓. เด็กท่ีสมัครตองเปนเด็กท่ีมีสุขภาพแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอรายแรง หรือโรคอ่ืนๆ ท่ีจะทําใหเปน  
อุปสรรคตอการเรียน 
 
 
 ๑. กรอกขอมูลในใบสมัคร      ใชเวลา ๕ นาที  
 ๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน    ใชเวลา ๒ นาที 
 
 
 ๑. ใบสมัครของศูนยพัฒนาเด็กเล็กฯ ท่ีกรอกขอความสมบูรณแลว  
 ๒. สําเนาทะเบียนบาน (ฉบับจริง) พรอมสําเนา จํานวน ๑ ฉบับ  
 ๓. สูติบัตร (ฉบับจริง) พรอมสําเนา จํานวน ๑ ฉบับ  
 ๔. ตองนําเด็กมาแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร  
 ๕. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย  
 
 
ไมมีคาธรรมเนียม  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

งานที่ใหบริการ    รับสมัครเด็กเพื่อเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็กงาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองการศึกษา  เทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 



-๒๖- 
 
 
 
สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี เทศบาลตําบลตนไทร  โทรศัพท ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑          
หรือ เวปไซต www.tonsaicity.go.th 
 
 
 

เขียนท่ี..................................................................................  
วันท่ี ....................เดือน .....................................พ.ศ............................ 

ขอมูลเด็ก  
๑. เด็กช่ือ – นามสกุล.......................................................................เช้ือชาติ...........................สัญชาติ..................................... 
๒. เกิดวันท่ี...........................เดือน........................................พ.ศ. .......................อายุ......................ป...............................เดือน 
    (นับตั้งแตวันท่ี ๑๖ พฤษภาคม ๒๕๕๔) โรคประจําตัว......................................................................................................... 
๓. ท่ีอยูตามสําเนาทะเบียนบาน บานเลขท่ี ...........................ถนน...............................ตําบล................................................... 
    อําเภอ..................................................จังหวัด....................................................................................................................... 
๔. ท่ีอยูอาศัยจริงในปจจุบัน   บานเลขท่ี..........................ถนน....................................ตําบล.....................................................  
    อําเภอ..........................................................จังหวัด.........................................โทร.(ถามี)...................................................... 
    บิดาช่ือ ........................................................................อาชีพ................................................................................................ 
    มารดาช่ือ ....................................................................อาชีพ............................................................................................... 
    มีพ่ีนองรวมบิดา – มารดาเดียวกัน จํานวน .................................คน เปนบุตรลําดับท่ี.......................................................  
ขอมูลบิดา – มารดาหรือผูดูแลอุปการะ 
๑. ปจจุบันเด็กอยูในความดูแลอุปการะ/รับผิดชอบของ  
    ๑.๑ ...................................บิดา........................................มารดา.......................................................ท้ังบิดา – มารดารวมกัน 
    ๑.๒ ...................................ญาติ (โปรดระบุความเก่ียวของ)...................................................................................................... 
   ๑.๓ ................................... อ่ืนๆ (โปรดระบุ)............................................................................................................................. 
๒. อาชีพบิดา มารดา หรือผูอุปการะ................................................................................................................................................  
๓. ผูดูแลอุปการะเด็กตามขอ 1. มีรายไดในครอบครัวตอเดือน.................................................................................................บาท  
๔. ผูนําเด็กมาสมัครช่ือ ..................................................................เก่ียวของเปน.................................................................ของเด็ก  
๕. ผูท่ีจะรับสงเด็ก (นาย/นาง/นางสาว)......................................................นามสกุล...................................................................... 
    โดยเก่ียวของเปน.......................................................เบอรโทรศัพทติดตอ...........................................................  
คํารับรอง 
๑. ขาพเจาขอรับรองวาไดอานประกาศรับสมัครเทศบาล   เขาใจแลว เด็กท่ีนํามาสมัครมีคุณสมบัติครบถวน  ถูกตอง ตรงตาม
ประกาศ และหลักฐานท่ีใชสมัคร เปนหลักฐานท่ีถูกตองจริง  
๒. ขาพเจามีสิทธิถูกตองในการจะใหเด็กสมัครเขารับการศึกษาเลี้ยงดูในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก ทต.ตนไทร ของเทศบาลตําบลตนไทร 
๓. ขาพเจายินดีปฏิบัติตามระเบียบ ขอกําหนดของเทศบาลตําบลตนไทรและยินดีปฏิบัติตามคําแนะนํา  เก่ียวกับการพัฒนาความ
พรอมตามท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กกําหนด 

ลงช่ือผูนําเด็กมาสมัคร 
 (................................................................) 

                                                   วันท่ี ............เดือน...............................พ.ศ....................  
 
 

 
 
 
 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.tonsaicity.go.th/


 
-๒๗- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
กองคลัง       มกราคม ถึง  เมษายน  ของทุกป  
โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๓๓๕    วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑       ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  

 
 

๑. เจาของท่ีดิน ซ่ึงเปนบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซ่ึงมีกรรมสิทธิ์     
ในท่ีดิน หรือครอบครองอยูในท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธิ์ของเอกชนเชน ผูเชาท่ีดินของรัฐ   
๒. ผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี ๑ มกราคมของปใด มีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีสําหรับปนั้น  
 
 
กรณีชําระภาษีประจําป 
๑. นําใบเสร็จรับเงินปกอนมายื่นชําระภาษี     ใชเวลา ๒ นาที 
๒. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินและรายชื่อจากทะเบียน ภ.บ.ท.๖  ใชเวลา ๒ นาที 
๓. ออกใบเสร็จรับเงิน      ใชเวลา ๑ นาที  
กรณีสํารวจภาษีใหม  
๑. ยื่นแบบ ภ.บ.ท.๕ พรอมหลักฐาน    ใชเวลา ๒ นาที  
๒. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามขอมูลเพ่ิมเติม คํานวณภาษี  ใชเวลา ๒ นาที  
๓. ออกใบเสร็จรับเงิน      ใชเวลา ๑ นาที  
 
 
๑. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (กรณียื่นปกติ)  
๒. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนเจาของท่ีดิน เชน สําเนาโฉนดท่ีดิน น.ส.3 สําเนา ภบท.๕  
๓. สําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบาน (รายใหม)  
 
 
 
 

 
 
 

งานที่ใหบริการ    การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง  สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 
-๒๘- 

 
 
 
1. อัตราภาษีบํารุงทองท่ีกําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี แบงเปน ๓๔ อัตรา 
๒. ราคาปานกลางท่ีดินเกินไรละ ๓๐,๐๐๐ บาทใหเสียภาษีดังนี้ราคาปานกลางของท่ีดิน ๓๐,๐๐๐ บาท
แรก เสียภาษี ๗๐ บาท 
๓. สวนท่ีเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท เสียภาษี  ๑๐,๐๐๐ บาท ตอ ๒๕ บาท เศษของ  ๑๐,๐๐๐  บาท           
ถาถึง  ๕,๐๐๐  บาท  ใหถือ  ๑๐,๐๐๐  บาท  ถาไมถึง  ๕,๐๐๐  บาท  ใหปดท้ิง 
 

 
 

สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี เทศบาลตําบลตนไทร  โทรศัพท ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑        
หรือ เวปไซต www.tonsaicity.go.th 

 

                                - ไมมี -  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.tonsaicity.go.th/


 

-๒๙- 

 

 

 

 

 

 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
กองคลัง       ภายในเดือนกุมภาพันธ ของทุกป  
โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๓๓๕    วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑       ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  

 

๑. เปนผูรับประเมินรายเกา (หมายถึงไดชําระคาภาษีโรงเรือนและท่ีดินของปกอนแลว)  
๒. ผูรับประเมินมายื่นแบบดวยตนเองหรือมอบอํานาจ  
๓. ไมมีการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนจากปกอน  
 
 
กรณีชําระภาษีประจําป(รายเกา) 
๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ยื่นแบบ ภ.ร.ด. ๒ พรอมหลักฐาน  ใชเวลา ๒ นาที 
๒. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามขอมูลเพ่ิมเติม     ใชเวลา ๒ นาที 
๓. ออกใบเสร็จรับเงิน        ใชเวลา ๑ นาที 
กรณีสํารวจภาษีใหม  
๑. ยื่นแบบประเมินภาษี        ใชเวลา ๒ นาที 
๒. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามขอมูลเพ่ิมเติม คํานวณภาษี   ใชเวลา ๒ นาที  
๓. ออกใบแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.๘)      ใชเวลา ๒ นาที 
๔. ออกใบเสร็จรับเงิน        ใชเวลา ๑ นาที  
 
 
กรณีโรงเรือนรายเกา ใหยื่นแบบแจงรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) พรอมใบเสร็จรับเงินการเสีย ภาษีครั้ง
สุดทาย (ถามี)  
กรณีโรงเรือนรายใหม ใหเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางท่ียังไมเคยยื่นแบบแจง รายการเสีย
ภาษีโรงเรือนและท่ีดินมากอน ยื่นแบบแจงรายการเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธ ของปถัดจากปท่ีไดมี 
 

 
 
 

งานที่ใหบริการ    การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง  สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 
 

-๓๐- 

การใชประโยชนในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น โดยยื่นแบบแจงรายการเสีย ภาษี (ภ.ร.ด.2) 
ตอพนักงานเจาหนาท่ี พรอมหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้  
 - สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีปลูกสรางโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน\ 
 - สําเนาหนังสือสัญญาซ้ือขาย หรือสัญญาใหท่ีดินพรอมสิ่งปลูกสราง 
 - หลักฐานการเปดดําเนินกิจการ เชน หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย หนังสือรับรองการ        
จดทะเบียนหางหุนสวน/บริษัท  
 - ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน  
 - สัญญาเชาบาน 
 - หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเองพรอมติดอากรแสตมป)  
 
 
 อัตราภาษีใหเสียในอัตรารอยละ ๑๒.๕ ของคาเชารายป  
 
 
สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี เทศบาลตําบลตนไทร  โทรศัพท ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑         
หรือ เวปไซต www.tonsaicity.go.th 
 
                                   - ไมมี -  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.tonsaicity.go.th/


 
 

-๓๑- 
 
 
 
 
 
 
 
 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
กองคลัง       มกราคม ถึง มีนาคม ของทุกป  
โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๓๓๕    วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑       ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  
 
 
๑. ใหเจาของปายหรือผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายแจงขนาดและยื่นภาพถายหรือภาพสเก็ตของปายและ  
แผนผังบริเวณท่ีติดตั้งปายนั้นมาพรอมกับคําขออนุญาตติดตั้งปายหรือแบบ แสดงรายการภาษีปาย  
แลวแตกรณีเพ่ือประโยชนในการสํารวจตรวจสอบ 
๒. ในการติดตั้งปายตองไมมีลักษณะท่ีจะเปนอันตรายตอชีวิต และทรัพยสินของประชาชน และ  บริเวณท่ี
ไมอนุญาตใหติดตั้งปาย ไดแก บริเวณครอมถนน หรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย สะพาน 
สะพานลอย คนเดินขามถนน เกาะกลางถนน สวนหยอม สวนสาธารณะ ถนน ตนไม และ เสาไฟฟา     
ซ่ึงอยูในท่ีสาธารณะ  
 
 
กรณีสํารวจภาษี (รายใหม )  
๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑)พรอมเอกสารประกอบ  

ใชเวลา ๒ นาที  
๒. พนักงานประเมินรับแบบแสดงรายการ ตรวจเอกสาร/หลักฐาน และดําเนินการประเมินภาษี  
                                                                                                        ใชเวลา ๒ นาที 
๓. ออกใบแสดงรายการประเมิน       ใชเวลา ๒ นาที  
๔. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗)    ใชเวลา ๑ นาที  

กรณีการชําระภาษี (รายเกา)  
๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย     ใชเวลา ๒ นาที 
๒. ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามขอมูลเพ่ิมเติม คํานวณภาษี   ใชเวลา ๒ นาที  
๓. ออกใบเสร็จรับเงิน        ใชเวลา ๑ นาที  
 
 

 
 
 
 

งานที่ใหบริการ    การจัดเก็บภาษีปาย 

หนวยงานที่รับผิดชอบ   กองคลัง  สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 



 
 

-๓๒- 
 
 
 
๑. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (กรณียื่นปกติ) 
๒. สําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบาน (รายใหม)  
๓. รายละเอียดเก่ียวกับปาย ท้ังลักษณะขอความ ภาพขนาดรูปราง และรูปตัวของปาย (ถามี)   
 
 
๑. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน คิดภาษี ๕๐๐ ตร.ซม. ตอ ๓ บาท  
๒. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมาย คิดภาษี ๕๐๐ ตร.
ซม. ตอ ๒๐ บาท  
๓. (ก) ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ   
    (ข) ปายท่ีมีอักษรท้ังหมด หรือบางสวนอยูใตและหรืออยูต่ํากวาอักษรตางประเทศ คิดภาษี  ๕๐๐ ตร.
ซม. ตอ ๔๐ บาท  
ปายเม่ือคํานวณพ้ืนท่ีจํานวนเงินภาษีไมถึงปายละ ๒๐๐ บาท ใหเสียภาษีปายละ ๒๐๐ บาท  
 
 

สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี เทศบาลตําบลตนไทร  โทรศัพท ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑         
หรือ เวปไซต www.tonsaicity.go.th 

                                   - ไมมี -  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

ตัวอยางแบบฟอรม 

http://www.tonsaicity.go.th/


 

-๓๓- 

 

 

 

 

 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
กองชาง       วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๓๕๘    ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  
โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑        
 

 
การกอสราง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนยายการใชสอยภายในเขตเทศบาลตําบลตนไทร 
ตองไดรับอนุญาตจาก เทศบาลตําบล เสียกอนจึงจะดําเนินการได ท้ังนี้เพราะ เทศบาลตําบล                   
มีหนาท่ีควบคุมใหเปนไปตามพระราชบัญญัติควบคุมการกอสรางอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ซ่ึงมีวัตถุประสงค    
เพ่ือประโยชนแหงความม่ันคงแข็งแรง ความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย การรักษา  คุณภาพสิ่งแวดลอม 
การผังเมือง การสถาปตยกรรมและการอํานวยความสะดวกในการจราจร  
 
 
๑. ผูขออนุญาตยื่นคําขออนุญาตดัดแปลงอาคาร พรอมเอกสารใหเจาหนาท่ีตรวจสอบเบื้องตน  

ใชเวลา ๕ นาที 
๒. นายชางโยธา ตรวจเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน/ผังเมือง/สภาพพ้ืนท่ี และตรวจสอบแบบแปลน  

ใชเวลา ๑๕ วัน 
๓. เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาคําขออนุญาต     ใชเวลา ๕ นาที 
๔. ผูขออนุญาต ชําระคาธรรมเนียมพรอมรับใบอนุญาต    ใชเวลา ๒ นาที  
 
 
กรณีอาคารท่ีอยูอาศัยท่ัวไปของประชาชน  
๑. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน    จํานวน ๓ ชุด  
๒. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน ทุกหนา      จํานวน ๑ ชุด  
๓. สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต     จํานวน ๑ ชุด  
๔. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต    จํานวน ๑ ชุด  
 

 
 
 
 

งานที่ใหบริการ   การขออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนยายอาคาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองชาง  สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 



 
 

-๓๔- 
 
กรณีอาคารท่ีอยูอาศัยท่ัวไปของประชาชนท่ีเกิน ๒ ช้ัน หรือมีพ้ืนท่ีเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร  
๑. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน     จํานวน ๓ ชุด 
๒. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดินทุกหนา        จํานวน ๑ ชุด  
๓. สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต        จํานวน ๑ ชุด  
๔. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาต      จํานวน ๑ ชุด  
๕. หนังสือรับรองของผูออกแบบและควบคุมงาน      จํานวน ๑ ชุด  
๖. ตองจัดใหมีวิศวกรหรือสถาปนิก ออกแบบและควบคุมงาน คุณสมบัติตามท่ีสภาวิศวกรกําหนด 

กรณีกอสรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน ตองแนบเอกสารดังตอไปนี้ ประกอบดวย  
๑. สําเนาทะเบียนของเจาของท่ีดิน        จํานวน ๑ ชุด 
๒. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของเจาของท่ีดิน       จํานวน ๑ ชุด  
๓. หนังสือยินยอมใหทําการปลูกสรางอาคารท่ีดิน      จํานวน ๑ ชุด  

กรณีท่ีเปนอาคารโรงงาน หรืออาคารประเภทควบคุมการใชงาน ตองแนบเอกสารดังตอไปนี้  
๑. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน      จํานวน ๕ ชุด  
๒. รายการคํานวณ          จํานวน ๑ ชุด  
๓. สําเนารายการคํานวณ           จํานวน ๑ ชุด  
๔. หนังสือแสดงถึงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร กรณีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต 

   จํานวน ๑ ชุด  
๕. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขอ  อนุญาตท่ี   

ออกใหไมเกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)        จํานวน ๑ ชุด  
๖. สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูท่ีมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล  

 จํานวน ๑ ชุด  
๗. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณอาคาร พรอมท้ังสําเนา  ใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปน  อาคารมีลักษณะ       
ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม ควบคุม แลวแตกรณี)  จํานวน ๑ ชุด  

๘. สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส. ๓ เลขท่ี/ ส.ค.๑      จํานวน ๑ ชุด  
๙. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓.       จํานวน ๑ ชุด  
๑๐. สําเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม  
ควบคุม(เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือ  
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี)         จํานวน ๑ ชุด  

กรณีตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคาร โดยวิธีทําผนังรวมกันกับบุคคลอ่ืน มีหลักเกณฑดังตอไปนี้  
๑. หนังสือตกลงกอสราง/ดัดแปลงอาคาร โดยมีวิธีทําผนังรวมกัน      จํานวน ๑ ชุด  
๒. สําเนาทะเบียนบาน ผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดิน         จํานวน ๑ ชุด 
๓. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ผูถือกรรมสิทธิ์        จํานวน ๑ ชุด  
 

 
 
 



 
 

-๓๕- 
 
 
 
อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาต ตางๆ ดังนี้  
๑. ใบอนุญาตกอสราง       ฉบับละ ๒๐ บาท  
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง/รื้อถอน/เคลื่อนยาย    ฉบับละ ๑๐ บาท  
๓. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช      ฉบับละ ๒๐ บาท  
๔. ใบรับรอง        ฉบับละ ๑๐๐ บาท  
๕. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง     ฉบับละ ๕ บาท  

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนการกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร ดังนี้ 
๑. อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๒  เมตร    ต.ร.ม. ละ ๐.๕๐ บาท 
๒. อาคารสูงไมเกิน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ ชั้น     ต.ร.ม. ละ ๒. ๐๐ บาท 
๓. อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงไมเกิน ๑๕  เมตร   ต.ร.ม. ละ ๒. ๐๐ บาท 
๔  อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร    ต.ร.ม. ละ ๔.๐๐ บาท  
๕. อาคารประเภทตองมีพ้ืนรับน้ําหนักตั้งแต  ๕๐๐ ก.ก./ตร.ม.  ต.ร.ม. ละ ๔.๐๐ บาท 
๖. ปายคิดตามพ้ืนท่ีของปาย     ต.ร.ม. ละ ๔.๐๐ บาท  
๗. เข่ือน, ทางหรือทอระบายน้ํา รั้ว หรือกําแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑.๐๐ บาท  
 

 

สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี เทศบาลตําบลตนไทร   โทรศัพท ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑         
หรือ เวปไซต www.tonsaicity.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.tonsaicity.go.th/


 

-๓๖- 

 

                 แบบ ข.๑  
คําขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร 

เขียนท่ี.............................................  
วันท่ี..........เดือน........................พ.ศ. ..... 

ขาพเจา....................................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  

 เปนบุคคลธรรมดา บานเลขท่ี........ตรอก/ซอย .......................................ถนน...................... 
หมูท่ี.........ตําบล/แขวง............................อําเภอ/เขต...................................จังหวัด.................. .........................  
 เปนนิติบุคคลประเภท..................................................................จดทะเบียนเม่ือ.......................              . 
เลขทะเบียน..............................................มีสํานักงานตั้งอยูเลขท่ี........................ตรอก/ซอย.............................. 
ถนน....................................หมูท่ี..........ตําบล/แขวง..............................อําเภอ/เขต..................... .......................  
จังหวัด.......................................โดยมี....................................................................ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคลผู 
ขออนุญาต อยูบานเลขท่ี........................ตรอก/ซอย........................ถนน..........................................................    
หมูท่ี.......ตําบล/แขวง.............................อําเภอ/เขต...................................จังหวัด..............................................  

ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต......................................................................................ตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
ดังตอไปนี้  

ขอ ๑ ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบานเลขท่ี.........ตรอก/ซอย..................... 
ถนน...................................หมูท่ี.......ตําบล/แขวง...........................อําเภอ/เขต......................จังหวัด.................. 
โดย.............................................................................................เปนเจาของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี / น.ส. 
๓ เลขท่ี/ส.ค. ๑ เลขท่ี.........................................เปนท่ีดินของ....................................................................  

ขอ ๒ เปนอาคาร  
(๑) ชนิด............................................................จํานวน.............เพ่ือใชเปน............................... .................. 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.......................คัน 
(๒) ชนิด...........................................................จํานวน...............เพ่ือใชเปน................................................ 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.......................คัน 
(๓) ชนิด............................................................จํานวน..............เพ่ือใชเปน............................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.......................คัน  
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมนี้  
ขอ ๓ มี .....................................................เปนผูควบคุมงาน..............................................เปนผูออกแบบ 

และคํานวณ  
ขอ ๔ กําหนดแลวเสร็จใน......................................วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต  
 
 

 
 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 

-๓๗- 
ขอ ๕ พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลวคือ 
(๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จํานวน..............ชุด ชุดละ....................แผน  
(๒) รายการคํานวณหนึ่งชุด จํานวน.......................แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ     

หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 
(๓) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร ( กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขอ  อนุญาต ) 
(๔) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต       

ท่ีออกใหไมเกิน ๖ เดือน  
(๕) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผู  

ขออนุญาต)  
(๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคํานวณอาคาร จํานวน….………ฉบับ    

พรอมท้ังสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม  
จํานวน…….…..ฉบับ( กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
วิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี ) 
(๗) สําเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินเลขท่ี /น.ส.๓ เลขท่ี /ส.ค.๑ เลขท่ี………………...จํานวน………..ฉบับ 

หรือหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินจํานวน……………ฉบับ 
(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓ จํานวน…...ฉบับ 
(๙) สําเนา หรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปตยกรรมควบคุม

ของผูควบคุมงาน จํานวน…………..ฉบับ ( เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปน 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี )  
( ๑๐ ) เอกสารอ่ืน ๆ ( ถามี )……………………………………………………………………………………..……………. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 (ลายมือชื่อ)…………………………………………… 
              (……………………………………………) 
                          ผูขออนุญาต  

หมายเหตุ ( ๑ ) ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา  
   ( ๒ ) ใสเครื่องหมาย / ในชองหนาขอความท่ีถูกตอง 

หมายเหตุเจาหนาท่ี  
จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายใน วันท่ี…………

เดือน……….........……….พ.ศ…………………..  
ผูขออนุญาตไดชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต…….……............……………เปนเงิน……………….บาท และ

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………………..เปนเงิน……………บาท………สตางค รวมท้ังสิ้นเปน
เงิน………………บาท……..สตางค (……………………………………….) ตามใบเสร็จรับเงิน       เลมท่ี……………………
เลขท่ี………………ลงวันท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ……………………….  

ออกใบอนุญาตแลว เลมท่ี…………….ฉบับท่ี……………ลงวันท่ี……เดือน………………..พ.ศ………. 

     ( ลงช่ือ )…………………………………………  
           ตําแหนง………………………………………….  

 
 
 
 



 
 
-๓๘- 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ     ระยะเวลาเปดใหบริการ  
กองชาง       วันจันทร  ถึง  วันศุกร  
โทรศัพท  ๐  ๗๓๕๖  ๓๓๕๘    ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐-๑๖.๓๐ น.  
โทรสาร  ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑        
 

 
เพ่ือประโยชนในการปองกันการพังทลายของดินหรือ สิ่งปลูกสราง ตลอดจนการอ่ืนท่ีจําเปนเพ่ือปฏิบัติ 
ตามพระราชบัญญัตินี้  
๑. บริเวณหามขุดดินหรือถมดิน  
๒. ความสัมพันธของความลาดเอียงของบอดินหรือเปนดินตามชนิดของดินความลึก และขนาดของบอ    
ดินหรือเปนดินถึงเขตท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางของบุคคลอ่ืน  
๓. วิธีการปองกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสราง 
๔. วิธีการใหความคุมครอง และความปลอดภัยแกคนงานและบุคคลภายนอก  
๕. หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขอ่ืนในการขุดดินหรือถมดิน  
การขุดดิน  
ผูใดประสงคทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนท่ีเกิน ๓ เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดิน เกิน  ๑๐,๐๐๐ 
ตารางเมตร ตองแจงและยื่นเอกสารการขออนุญาตกับเทศบาลตําบลตนไทร  
การถมดิน  
ผูใดมีความประสงคทําการถมดินโดยมีความสูงขอบเนินดินเกินเกณฑระดับท่ีดินตางเจาของท่ีดิน  
ขางเคียงและมีพ้ืนท่ีของดินไมเกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร ตองจัดใหมีการระบายน้ําเพียงพอท่ีจะไม
กอใหเกิด ความเดือดรอนแกเจาของท่ีดินท่ีอยูขางเคียงหรือบุคคลอ่ืน   
การถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีเกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร นอกจากจะตองจัดใหมีการระบายน้ําแลวตองแจงและยื่น 
เอกสารการขออนุญาตกับเทศบาลตําบลตนไทร 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

งานที่ใหบริการ   การขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ  กองชาง  สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร 

ขอบเขตการใหบริการ 

หลักเกณฑ  วิธกีาร  และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 



 
 

-๓๙- 
 
 
 
๑. ยื่นคําขออนุญาตพรอมเอกสาร/หลักฐาน    ใชเวลา ๒ นาที  
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานท่ี      ใชเวลา ๑ ชั่วโมง 
๓. ออกใบอนุญาต       ภายใน ๑๕ วัน 
๔. ชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต      ใชเวลา ๒ นาที  
 
 
๑. ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด.๑)  
๒. สําเนาบัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของผูแจง 
๓. สําเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน/น.ส.๓/ส.ค. ๑  
๔. หนังสือยินยอมใหขุดดิน/ถมดินในท่ีดิน  
๕. หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูทํารายการคํานวณ/ออกแบบ  
๖. หนังสือยินยอมวิศวกรผูควบคุมงาน (แบบ ขถด.๗)  
๗. แบบแปลน แผนผังบริเวณ รายการประกอบแบบ  
๘. รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงโครงสราง  
๙. หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอํานาจลงนาม  
๑๐. หนังสือมอบอํานาจใหผูอ่ืนทําการแทน  
๑๑. หนังสือหรือเอกสารท่ีเก่ียวของ  
 
 

๑. คาธรรมเนียมใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ ๕๐๐ บาท  

 

 
สามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี เทศบาลตําบลตนไทร  โทรศัพท ๐  ๗๓๕๖  ๓๑๗๐  ตอ  ๑๐๑        
หรือ เวปไซต www.tonsaicity.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

คาธรรมเนียม 

การรับเรื่องรองเรียน 

http://www.tonsaicity.go.th/


 
 

-๔๐- 
 

แบบ ขถด.๑ 
 

ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน  
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 

                                                                     เขียนท่ี........................................................ 
                                                               วันท่ี.................. เดือน............ พ.ศ............. 

ขาพเจา........................................................................................ เจาของท่ีดิน/ผูครอบครองท่ีดิน/ตัวแทน  
 เปนบุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี.................. ตรอก/ซอย.................................. ถนน.................... 

หมูท่ี.................... ตําบล/แขวง....................... อําเภอ/เขต................................... จังหวัด............................... . 
           เปนนิติบุคคลประเภท............................................ จดทะเบียนเม่ือ.................................................  
เลขทะเบียน.................................................................... มีสํานักงานตั้งอยูเลขท่ี................................................... . 
ตรอก/ซอย.................................. ถนน....................................................... หมูท่ี.................................................. . 
ตําบล/แขวง................................... อําเภอ/เขต............................................... .จังหวัด........................................ . 
โดย.................................................................................................................... ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจง 
อยูบานเลขท่ี............................... ตรอก/ซอย......................................... ถนน....................................................... . 
หมูท่ี.......................... ตําบล/แขวง................................ อําเภอ/เขต........................... จังหวัด............................. . 

 มีความประสงคจะทําการ ขุดดิน/ถมดิน จึงขอแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน ดังตอไปนี้   

ขอ ๑  ทําการขุดดิน/ถมดิน ณ............................................ ตรอก/ซอย...................................................... 
ถนน........................ หมูท่ี.................... ตําบล/แขวง............................. อําเภอ/เขต........................................... . 
จังหวัด........................................... ในโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/น.ส.๓ เลขท่ี/ส.ค.๑ เลขท่ี/อ่ืน ๆ..................................... . 
เปนท่ีดินของ......................................................................................................................................................... . 

ขอ ๒  ทําการขุดดิน/ถมดิน โดยมีความลึก/ความสูง จากระดับดินเดิม............................................ เมตร 
พ้ืนท่ี...................................... ตารางเมตร เพ่ือใชเปน................................................ โดยมีสิ่งกอสรางขางเคียงดังนี้ 

ทิศเหนือ............................................. . หางจากบอดิน/เนินดิน........................................................ เมตร  
ทิศใต.................................................. . หางจากบอดิน/เนินดิน........................................................ เมตร 
ทิศตะวันออก....................................... .หางจากบอดิน/เนินดิน........................................................ เมตร 
ทิศตะวันตก......................................... .หางจากบอดิน/เนินดิน......................................................... เมตร 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบมาพรอมนี้   
 
ขอ ๓ โดยมี.............................................................. เลขทะเบียน................................... เปนผูควบคุมงาน 
ขอ ๔  กําหนดแลวเสร็จภายใน................................... วัน โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน  
วันท่ี................เดือน.................. พ.ศ............และจะแลวเสร็จวันท่ี.......... เดือน................. พ.ศ.............. . 
 
 

 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 



 
 

-๔๑- 
 
ขอ ๕  พรอมหนังสือฉบับนี้ ขาพเจา ไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ   
 แผนผังบริเวณท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

พรอมท้ังวิธีการขุดดินหรือถมดิน และการรมดิน จํานวน.................. ชุด ชุดละ...................... ........................แผน 
 รายการท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา ๖ แหงพระราชบัญญัติการขุดดิน  และถมดิน 

พ.ศ.๒๕๔๓  
           ภาระผูกพันตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน 
           สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียนบานของผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองแลว 
จํานวน............................ ฉบับ   
           สําเนาหนังสือรับรองจากการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดงวัตถุประสงค ท่ีตั้งสํานักงาน และผูมี  
อํานาจ ลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจงท่ีหนวยงานซ่ึงมีอํานาจรับรอง (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูแจง)   

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง      
แลวจํานวน .......................ฉบับ (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูแจง)   

 หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน
ของตัวแทนผูแจง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองเรียบรอยแลว (กรณีมีการมอบอํานาจใหผูอ่ืนแจงแทน)   

 รายการคํานวณ ๑ ชุด จํานวน.............................................. แผน 
 หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบและคํานวณการขุดดิน/ถมดิน จํานวน ................................  ฉบับ 

พรอมท้ังสําเนาบัตรอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน ............  
ฉบับ (กรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)   

 สําเนาโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/ น.ส.๓ เลขท่ี/ ส.ค.๑ เลขท่ี......................................................................... . 
ท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน ขนาดเทาตนฉบับจริง ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน....................................... ฉบับ  
   หนังสือสําเนายินยอมของเจาของท่ีดิน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาหนังสือรับรอง    
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดงวัตถุประสงค และผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจาของท่ีดิน ท่ีหนวยงาน      
ซ่ึงมีอํานาจรับรอง สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทน  นิติบุคคล 
เจาของท่ีดิน ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน..................................... ฉบับ (กรณีท่ีเปนท่ีดินของ บุคคลอ่ืน) 

 หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓ จํานวน...................................................  ฉบับ
 สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซ่ึงรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน........................ ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
          เอกสารและรายละเอียด อ่ืน ๆ 
          ขอ ๖ ขาพเจาขอชําระคาธรรมเนียมและคาใชจาย ตามกฎกระทรวงซ่ึงออกตามมาตรา ๑๐ แหง 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 

 (ลงลายมือชื่อ)................................................ ผูแจง  
               (……………………………………. ) 

   หมายเหตุ (1) ขอความใดไมใชใหขีดฆา (2) ใสเครื่องหมาย    ในชอง   ท่ีตองการ  


