
 
 
 
 
 

 
 
 

คูมือปฏิบัติงาน ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

 
เทศบาลตําบลตนไทร 

อําเภอบาเจาะ  จังหวัดนราธิวาส 



คํานํา 

 
ดวยปจจุบันสาธารณภัย  ยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึน 

เนื่องจากความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการ เปลี่ยนแปลง

โครงสรางสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว  ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัย

เพิ่มขึ้น สงผลใหความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว 

และภัยจากการกระทําของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรือ

อุบัติภัยตาง ๆ ที่เกิดขึ้น 

 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเปนหนวยงานที่มีความสําคัญเปนอยางยิ่งในการ 

ชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยตาง ๆ  ที่เกิดขึ้น เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมีความรูความเขาใจในขั้นตอน การ

ปฏิบัติอยางถองแท  จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

 

ดังนั้น คณะผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเลมนี้ จึงไดรวบรวมเนื้อหาสาระ หนาท่ี ลักษณะงาน 

และข้ันตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตาง ๆ จากผูมีสวนไดสวนเสีย ใน

การปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหนวยงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  เพื่อใหเขาใจบทบาทหนาที่ ลักษณะงาน 

และข้ันตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยไดดียิ่งข้ึน และสามารถนําไปปฏิบัติได อยางถูกตอง 

รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความเดือดรอนแกผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 

 

 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  เทศบาลตําบลตนไทร 
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คูมือการปฏิบัติงาน งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

เทศบาลตําบลตนไทร 

 
1. หลักการและเหตุผล 

 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเน่ืองและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความ 

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสราง 

สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็วประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพ้ืนท่ีเสี่ยงภัยเพิ่มขึ้น สงผล 

ใหความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้นทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัย 

จากการกระทําของมนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 
 

องคกรปกครองสวนทองถ่ินซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจใน

การเขาไปใหความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลําดับแรกกอน  ที่หนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความ

ชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 กําหนดใหองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินเปนผูอํานวยการทองถ่ินมีหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินเปนผูอํานวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถ่ินของตน จึงถือเปน

ภารกิจสําคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนา

ขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 
 

2. วัตถุประสงค 

1. เพื่อใหการดําเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลตนไทร  

มีขั้นตอนหรือกระบวนการและแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

2. เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด ระเบียบหลักเกณฑเก่ียวกับการจัดการงาน 

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยที่กําหนดไวอยางสม่ําเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

3. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความศูนยเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยที่สุด 

4. เพื่อใหประชาชนที่ประสบภัยไดรบัการชวยเหลือฟนฟูอยางทั่วถึงและทันเวลา 

5. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

6. เพื่อสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดีและสอดคลองกับวัฎจักรการเกิดภัย 
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3. นิยามคําศัพท 

การปองกัน (PREVENTION) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตาง ๆ ที่กําหนดข้ึนลวงหนาท้ัง 

ทางดานโครงสรางและที่มิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรอืควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (MITIGATION) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตาง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลด

ผลกระทบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอใหเกิด               

สาธารณภัย 

การเตรียมความพรอม (PREPAREDNESS) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดําเนินการ ลวงหนา

กอนเกิดสาธารณภัย  เพื่อเตรียมความพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับ ผลกระทบจาก

สาธารณภัยไดอยางทันการณและมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน  (EMERGENCY MANAGEMENT) หมายถึง  การจัดตั้ งองคกรและ                  

การบริหารจัดการดานตางๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่ง                   

การเตรียมความพรอมรับมือและฟนฟูบูรณะ 

การฟนฟูบูรณะ (REHABILITATION) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือทําใหสิ่งที่ ถูกตองหรือไดรับ 

ความเสียหายจากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมทั้งให ผูประสบภัย

สามารถดํารงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของ รัฐ 

แตไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล องคการบริหาร สวน

จังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพื้นที่ หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล และ องคกร

ปกครองสวนทอง ถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง  แตไมหมายความรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด  และ 

กรุงเทพมหานคร 

ผู บั ญชาการป อ งกันและบรรเทาสาธารณภัยแห งช าติ  หมาย ถึง  รั ฐมนต รีว าการ 

กระทรวงมหาดไทย 

รองผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 

ผูอํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด 

รองผูอํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด 

ผูอํานวยการอําเภอ หมายถึง นายอําเภอ 

ผูอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตําบล, นายกเทศมนตรี 

ผูชวยผูอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ในพื้นที่ตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2540 
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กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ ปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นท่ีจังหวัด 

กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหนาที่ชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถ่ินแหงพื้นที่ หมายถึง องคกรปฏิบัติใน 

การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตําบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิด 

สาธารณภัยในพื้นที่ 
 

4. การจัดตั้งกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

4.1 องคกรปฏิบัติ 

4.1.1  กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลตนไทร  ทําหนาที่เปน

หนวยงานของผูอํานวยการทองถ่ิน และใหมีที่ทําการโดยใหใชที่ทําการ/สํานักงาน เทศบาลตําบลตนไทร  เปน

สํานักงานของผูอํานวยการทองถ่ิน มีนายกเทศมนตรีตําบลตนไทร  เปน ผูอํานวยการ และมีปลัดเทศบาลตําบล

ตนไทร  เปนผูชวยผูอํานวยการ และภาคเอกชนในพื้นที่รวม ปฏิบัติงานในกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยรับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในเขตเทศบาลตําบลตนไทร และเปนหนวยเผชิญ

เหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่ 

4.1.2 ภารกิจของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลตนไทร 

(1) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่เทศบาลตําบลตนไทร 

(2) สนับสนุนกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือใกลเคียง 

หรือเขต พื้นที่ อ่ืนเมื่อไดรับการรองขอ 

(3) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานท่ีเก่ียวของในเขตพื้นท่ีที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความ 

รวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 

4.2  โครงสรางและหนาที่ของกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบล

ตําบลตนไทร 

4.2.1  โครงสรางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลตนไทร 

ประกอบดวย   5   ฝาย ไดแก 

(1) ฝายอํานวยการ ทําหนาที่ อํานวยการ ควบคุมกํากับดูแลในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยให 

เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกัน และ

บรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายที่เกี่ยวของ ให

การติดตอ เปนไปอยางรวดเร็วตอเน่ืองและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(2) ฝายแผนและโครงการ ทําหนาท่ี เกี่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย การ

พัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงานติดตาม ประเมินผล

งาน การฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตางๆ และงานการจัดทําโครงการเก่ียวกับการปองกัน และบรรเทา

สาธารณภัย 
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(3) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ทําหนาที ่ติดตามสถานการณรวบรวมขอมูล ประเมินสถานการณ ที่อาจ

เกิดข้ึน วางมาตรการตาง ๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแลวใหไดรับความเสียหายนอยท่ีสุด จัด

ระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัยงานการขาวการรักษาความปลอดภัยและการ 

ปฏิบัติการ จิตวิทยา 

(4) ฝายฟนฟูบูรณะ ทําหนาท่ี สํารวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดทําบัญชีผูประสบ 

สาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือใหการสงเคราะห 

และฟนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมทั้งดําเนินการฟนฟูบูรณะ สิ่ง

ที่ชํารุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากที่สุด 

(5) ฝายประชาสัมพันธ ทําหนาที่ เปนเจาหนาที่เก่ียวกับการประชาสัมพันธเผยแพรความรูเกี่ยวกับ การ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และความชวยเหลือ ใหแก 

สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปไดทราบ 
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4.3 การบรรจุกําลัง 

4.3.1  ในภาวะปกต ิใชกําลังเจาหนาที่ของเทศบาลตําบลตนไทรเปนหลัก 

4.3.2 เมื่อคาดวาจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใด ใหกองอํานวยการปองกันและบรรเทา                    

สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณปฏิบัติหนาที่และเพ่ือชวยเหลือประชาชนใหพ้ืนที่โดยเร็ว และรายงานให 

ผูอํานวยการอําเภอบาเจาะทราบทันที 

5 . สถานท่ีตั้ง 

ต้ังอยู ณ ท่ีทําการเทศบาลตําบลตนไทร  333 หมูที่ 1 ตําบลปะลุกาสาเมาะ  อําเภอบาเจาะ  

จังหวัดนราธิวาส  96170 

6. แนวทางปฏิบัติ 

เพื่อเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรยีมความพรอมไวรองรบั สถานการณ

สาธารณภัย ท่ีอาจเกิดข้ึนในพื้นที่รับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติใหเทศบาลตําบลตนไทร และ

หนวยงานท่ีเก่ียวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จําเปนเพ่ือการปองกันและบรรเทา สาธารณภัยใหเหมาะสม

กับผลการประเมินความเส่ียงและความลอแหลมของพื้นที่ รวมท้ังการวางแนวทางการ ปฏิบัติการใหพรอมเผชิญ

สาธารณภัยและดําเนินการฝกซอมตามแผนท่ีกําหนดอยางสม่ําเสมอเปนประจําเพื่อให เกิดความพรอมในทุกดาน

และทุกภาคสวนในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตําบลตนไทร 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การปองกันและลดผลกระทบ  

1.1 การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเส่ียงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ี โดย

พิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห ขอมูล

สภาพแวดลอมตาง ๆ 

- จัดทําแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

1.2  การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ  

สารสนเทศ 

จัดทําฐานขอมูลเพ่ือสนับสนุนการบรหิารจัดการสาธารณภัย 

- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง หนวยงาน

ใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานไดรวมกัน 

-  กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมีหนาท่ี

ปฏิบัติการ 

1.3 การสงเสริมใหความรูและสรางความ  

ตระหนักดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการรณรงค 

ประชาสัมพันธเพ่ือปลูกฝงจิตสํานึกดานความปลอดภัย อยาง

ตอเน่ือง 

- เผยแพรและเสรมิสรางความรูความเขาใจแกประชาชน 

เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจําวัน 

- พัฒนารูปแบบและเน้ือหาการรณรงคประชาสัมพันธให ชัดเจน

เขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแตละกลุม  และเปนท่ี

นาสนใจ 

- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการปองกัน และ

บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนท้ังภาครัฐ ภาคเอกชน และ

อาสาสมัครตางๆ มีสวนรวมในการรณรงคในเรื่องความปลอดภัย

อยางตอเน่ือง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1.4 การเตรียมการปองกันดานโครงสรางและ 

เคร่ืองหมายสัญญาณเตือนภัย 

 จัดหาพื้นท่ีรองรับน้ําและกักเก็บนํ้า 

- สรางอาคารหรอืสถานท่ีเพ่ือเปนสถานท่ีหลบภัยสําหรับ พ้ืนท่ีท่ี

การหนีภัยทําไดยากหรือไมมีพื้นท่ีหลบภัยท่ีเหมาะสม 

- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงกําลังบํารุงหรือเสนทางไป

สถานท่ีหลบภัยใหใชการได 

2.การเตรียมความพรอม 

2.1 ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทําคูมือและจัดทําแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสํารอง ของ

หนวยงานและมีการฝกซอมแผน 

- จัดเตรียมระบบการติดตอส่ือสารหลักและสื่อสารสารสํารอง 

- กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแกประชาชน และ

เจาหนาที่ 

- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณเตือนภัย ให

ประชาชนและเจาหนาที่ไดรับทราบลวงหนา 

-   จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย สําหรับ

คนและสัตวเล้ียง 

- กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบรอย 

รวมท้ังการควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพ้ืนท่ี 

- จัดระบบการดูแลส่ิงของบริจาคและการสงเคราะห ผูประสบภัย 

- จัดทําบัญชีรายช่ือคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณพีิเศษ 

2.2 ดานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนท่ี โดย

พิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะหขอมูล

สภาพแวดลอมตาง ๆ 

- จัดทําแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

2.3 ดานเคร่ืองจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ

เคร่ืองมือเครื่องใชและพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เคร่ืองมือ วัสดุ อุปกรณท่ี

จําเปนใหพรอมใชงานไดทันที 

- จัดทําบัญชีเคร่ืองจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณของ

หนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 

- พัฒนาเคร่ืองจักรกล เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณ ดานสาธารณภัยให

ทันสมัย 

- จัดหาเคร่ืองมือและอุปกรณท่ีจําเปนพื้นฐานสาํหรับชุมชน 

- จัดเตรียมระบบเตอืนภัย 

- จัดหาน้ํามันเช้ือเพลิงสํารอง/แหลงพลังงานสํารอง 

2.4 ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของกับการปองกันและ บรรเทา        

สาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา 

-  มอบหมายภารกิจความรับผดิชอบใหแกหนวยงานน้ัน 

- กําหนดผูประสานงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลาของ 

หนวยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือดําเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นใหยุติลงโดยเร็วหรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึน โดยการ 

ประสาน ความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมที่ไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน  กองอํานวยการปองกันและ

บรรเทา สาธารณภัยเทศบาลตําบลตนไทร   หรือกองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ      

บาเจาะ และหนวยงานท่ีเกี่ยวของ ดําเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 

1. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การแจงเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือนภัย แจงเหตุ

ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทา สาธารณภัยหมูบาน/

ชุมชน และผูอํานวยการทองถ่ิน/ผูท่ี ผูอํานวยการทองถิ่นมอบหมาย

ทราบ 

โดยทางโทรศัพท  085-253-4567 

โทรศัพทสายดวน 073-563170  

2. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ ชุมชน/อป

พร./มิสเตอรเตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร ตางๆ 

เขาระงับเหตุตามแผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

3. การประสานหนวยงานตาง ๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นท่ี/ขางเคียง 

- โทรศัพท 085-1860625 

- โทรศัพทสายดวน   073-563170 

- กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย ใหประธาน

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน 

รายงานตอผูอํานวยการทองถ่ิน เพ่ือขอความชวยเหลือ 

 2. กรณีสาธารณภยัรุนแรงเกินกว่าระดบัหมู่บา้น / ชมุชนจะควบคมุได ้

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การจัดต้ังศูนยอํานวยการเฉพาะกิจฯ - อํานวยการทองถ่ินออกคําส่ังศูนยอํานวยการเฉพาะกิจ 

2. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ 

24 ช่ัวโมง 

- จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

3. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 

- แจงผานทางส่ือตาง ๆ 

- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

4.. การระงับเหตุ - ผูอํานวยการทองถ่ินเขาพื้นท่ี และตั้งศูนยบัญชาการ 

เหตุการณในท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเปนจุดส่ังการ พรอมจัดบุคลากร 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

 เครื่องมือ เครื่องใชอุปกรณและ ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

5. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 

- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยท่ีเจ็บปวยเพื่อสงไปรักษาตัวใน 

โรงพยาบาลตอไป 

- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 

- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

6. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาท่ีเพื่อรายงานสถานการณใหกอง 

อํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ และกอง 

อํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ 

จนกระท่ังสถานการณภัยสิ้นสุด 

7. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ - กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการปองกัน และ

บรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง/สวนราชการ ตางๆ ในพ้ืนท่ี/

องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 

- โทรศัพทสายดวน 073-563170 

8. การอพยพ เม่ือสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ ใหดาํเนินการ 

อพยพเคล่ือนยายอยางเปนระบบ 

 

3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 

 

 
 

 

การอพยพ 

วัตถุประสงค 

เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ ดําเนินการ

อพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู สถานท่ี

ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคล่ือนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัย และสามารถ

ใหการบริการ ประชาชนได 

หลักการปฏิบัติ 

 

 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การสงตอการควบคุมสถานการณฯ - กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถิ่นจะรบั 

สถานการณไดใหรายงานตอผูอํานวยการอําเภอ เพื่อสงมอบการ

ควบคุมสถานการณตอไป 
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1. การเตรยีมการอพยพ 

 

 

 

 
                  2. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. จัดทําแผนอพยพในพื้นท่ีเส่ียงจากสาธารณภัย - ประชุมผูท่ีเก่ียวของ 

2. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ - ประชุมและสํารวจสถานท่ี 

- สถานท่ีปลอดภัยสําหรับการอพยพประชาชนและสัตวเล้ียง 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีใหเหมาะสมกับจํานวนผูอพยพและสัตวเล้ียง 

- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองนํ้า อาหาร นํ้าดื่ม และ

สิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 

- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 

- จัดระเบียบพื้นท่ีอพยพ โดยแบงพ้ืนท่ีใหเปนสัดสวน เปนกลุม

ครอบครัวหรือกลุมชุมชน 

-  จัดทําแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพเพ่ือเปนการตรวจสอบ 

จํานวน   ผูอพยพ 

- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนท่ี 

ไมเพียงพอ 
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3. การดาํเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

 หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. เรยีกประชุมกองอํานวยการปองกันและ บรรเทาสา

ธารณภัยหมูบาน/ชมุชน เมื่อไดรับ ขอมูลแจงเตอืนจาก    

อําเภอ/หมูบาน/ขอมูล 

เครื่องวัดปริมาณนํ้าฝน/มิสเตอรเตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอํานวยการปองกันและบรรเทา สาธารณภัย

เทศบาลตําบลตนไทร 

2. เตรียมความพรอม/เตรียมพรอมระบบเตือน ภัย

ท้ังหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุส่ือสาร โทรศัพท มือถือ 

หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยูในทองถ่ิน) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

3. ติดตามสถานการณจากทางราชการ 

ส่ือมวลชน และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอํานวยการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลตนไทร 

4. ตรวจสอบขอมูลท่ีจําเปนในพนที่ที่ประสบภัย - บัญชีรายชื่อผูอพยพ 

- บัญชีจํานวนและชนิดของสัตวเลี้ยงท่ีจะอพยพ 

- ยานพาหนะ 

- อาหารท่ีสํารองไวสําหรับคนและสัตวเลี้ยง 

5. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุส่ือสาร 

6. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยรองรับผูอพยพและ 

สัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานท่ี 

 

เมื่อสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ 

 

หลักการปฏิบัติ. แนวทางปฏิบัติ 

1. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ - ฝายเฝาระวังและแจงเตอืนภัยและฝายสื่อสารของ คณะกรรมการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ ชุมชน ออกประกาศเตือน

ภัยเพื่ออพยพใหสัญญาณเตือนภัย และประกาศอพยพ เชน เสียง

ตามสาย วิทยุ หอกระจายขาว โทรโขง นกหวีด หรอืสัญญาณเสียง/ 

สัญลักษณตาง ๆ  ท่ีกําหนดใหเปนสัญญาณเตอืนภัย ประจําชุมชน/

หมูบาน 

2. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/จุดรวมพล เพ่ือรับผู

อพยพหรือตามบานท่ีมีผูปวย คนชรา  เด็ก และสัตวเล้ียง

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอํานวยการปองกันและ บรรเทา   

สาธารณภัย 

3. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพ้ืนท่ีประสบภัย 
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4. การดาํเนินการอพยพเม่ือภัยสิ้นสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย - สํารวจความเสียหายของพ้ืนท่ีประสบภัยรวมท้ังบานเรือน 

ของผูเสียหาย 

2. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเปนเสนทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

3. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชน 

ไดรับทราบ 

ประชุมผูเก่ียวของ 

4. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ 

อพยพกลับ 

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย 

5. ดําเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรอืน ชี้แจงในท่ีประชุมและดําเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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(รวม 4 ข้ันตอน ปฏิบัติหนาที่ไดรับแจงเหตุ) 

 

                   ข้ันตอนการดําเนนิงาน ดานการชวยเหลือ 
   เหตุสาธารณภัย  กรณีฉุกเฉิน 

รายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

เสร็จส้ินภารกจิ 

จัดเจาหนาที่ออกปฏิบัติหนาที่ทันท ี

รายงานผูบังคับบัญชา รบัแจงเหตุ 



       ข้ันตอนการดําเนินงาน 

                  ดานการสนับสนุนน้ํา อุปโภค – บริโภค 
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(รวม 6 ข้ันตอน 180 นาท ีหรือ 3 ชั่วโมง) 

เสร็จส้ินภารกิจ 

       

      รายงานผลการปฏิบัติ 
ดําเนนิการ (140 นาท)ี 

           ผูบริหารพิจารณา  

                  (15 นาที) 

เสนอหัวหนาสํานกังานปลัดเทศบาล  

                        (5 นาท)ี 

รับแจง/หนังสือ 
(1 นาท)ี 



ข้ันตอนการดําเนินงาน  
           พนักงานขับรถบรรทุกนํ้าอุปโภค – บริโภค 
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(รวม 3 ข้ันตอน 150 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นาท)ี 

เสร็จส้ินภารกิจ 

ดําเนนิการ  (140 นาท)ี 

รายงานผูบังคับบัญชา  

           (9 นาท)ี 

รับคําส่ังผูบังคับบัญชา 

           (1 นาท)ี 
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(รวม 3 ข้ันตอน ปฏิบัติทนัทีที่ไดรับคาํสั่งจากผูบังคบับัญชา) 

ข้ันตอนการดําเนินงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ํา 

อเนกประสงค 

เสร็จส้ินภารกิจ 

ออกปฏิบัติงานทันท ี

รายงานผูบังคับบัญชา 

 

รับคําส่ังผูบังคับบัญชา 

          (1 นาท)ี 
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(รวม 3 ข้ันตอน ปฏิบัติทันทีที่ไดรับคําส่ังจากศูนยสั่งการ) 

                ข้ันตอนการดําเนนิ งาน หนวยปฏิบัติงานระบบ 

                                     การแพทยฉุกเฉิน 

 

ออกปฏิบัติงานทันที 

 

คียขอมูลในระบบ ITEMS 

 

เสร็จส้ินภารกิจ 

     

    รายงานศูนยส่ังการ 

รับคําส่ังจากศูนยส่ังการ 
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(รวม 12 ข้ันตอน ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน นับแตวันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

 

                ข้ันตอนการดําเนิน งาน การชวยเหลือเยียวยา 

                            ผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

เสร็จส้ินภารกิจ ประชมุ คกก.พิจารณาใหความชวยเหลือ 

(60 นาท)ี 

 

เสนอหัวหนาสํานักปลัด 

(5 นาท)ี 

สรุปผลการพิจารณาใหความชวยเหลือ 

(60 นาท)ี 

 

เสนอปลัดเทศบาล 

(10 นาท)ี 

เสนอผูบริหารพิจารณา 

(60 นาท)ี 

 

ผูบริหารพิจารณา 

       (15 นาท)ี 

เสนอกองคลังเพื่อต้ังฎีกาเบิกจาย 

 

สํารวจความเสียหายรวมกับกองชาง  

                (120 นาท)ี 

 

แจงผูประสบภัย 

 

แจง คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง  
             (10 นาท)ี 

รายงานความชวยเหลือ อําเภอบาเจาะ 
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(รวม 3 ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นที่, กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่รบัผิดชอบ) 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

การระงับเหตุอัคคีภัย 

รายงานดวนเหตุสาธารณภัย  

(เหตุเกิดในพ้ืนที่เทศบาล) 

สํารวจความเสียหาย 

(เหตุเกิดในพ้ืนที่ 5 นาท)ี 

รับแจงเหตุ  
(1 นาท)ี 

เสร็จส้ินภารกิจ 

เจาหนาที่กลับที่ต้ังปกติ 

รายงานผูบังคับบัญชา 

จัดเจาหนาท่ีออกปฏิบัติงานทันทหีลัง 

ไดรับอนุมัติ จากผูบังคับบัญชา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



 

แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

 

ความเรงดวน................................  วันที่................เดอืน.........................พ.ศ. ......... 

ที่  นธ 6901/ 
จาก นายกเทศมนตรีตําบลตนไทร  
ถึง นายอําเภอบาเจาะ  

 

1. ชนิดของภัย.................................................................... 

ความรุนแรงของภัย 

ลักษณะของภัย ( ) เล็กนอย ( ) ปานกลาง ( ) รุนแรง ลักษณะของภัย............................................... 

2. ชวงเวลาที่เกิดภัย เร่ิมตนเมื่อ วันที่...............เดือน............................. พ.ศ. ............. เวลา.  .................. น. 

สิ้นสุดเมื่อ วันที่................เดือน............................. พ.ศ. ............. เวลา. ................... น. 

3. สถานที่เกิดภัย ............................................................................................................................. .................. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. ราษฎรท่ีประสบภัย 

ความปลอดภัยของประชาชน 
( ) ปลอดภัย/ไมไดรับผลกระทบ  ( ) รับผลกระทบ/ไมยายที่อยูอาศัย ( )ไรท่ีอยูบางสวน  
( ) ไรที่อยูบางท้ังหมด ( ) อพยพบางสวน ( ) อพยพท้ังหมด 
 

ราษฎรไดรับความเดือดรอน.........................คน..........................ครัวเรือน บาดเจ็บ. .................................... คน 

เสียชีวิต. ................................... คน 

สูญหาย. .................................... คน 

อพยพไปยังพ้ืนท่ีปลอดภัย...........................คน. .......................... ครัวเรือน 

5. ความเสียหายเบื้องตน 

อาคารสิ่งกอสราง/บานเรือน ( ) เสียหายทั้งหลัง จํานวน  ............................... หลัง 

( ) เสียหายบางสวน จํานวน  ............................. หลัง 

พื้นท่ีและทรัพยสินทางการเกษตร พืชไร..............ไร นา...........ไร  สวน..............ไร บอปลา. ............ บอ 

อ่ืนๆ....................... 

สิ่งสาธารณประโยชน (เชน ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 

( ) ถนน..................สาย ( ) ฝาย ..................แหง ( ) สะพาน................แหง ( ) อ่ืนๆ......................... 

.............................................................................................................................         ................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................         ................................................. 
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การสื่อสารที่ไดรับผลกระทบ................................................................................................................................. 

ประมาณการความเสียหายเบ้ืองตน. ................................................................................................................ บาท 

อ่ืนๆ (ระบุ)............................................................................................................................................................. 

             6.    รายละเอียดสถานการณ................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

             7.   การบรรเทาภัยในเบื้องตน............................................................................................................................... 

8. เครื่องมือ/อุปกรณท่ีใช...................................................................................................................................... 

9. การดาํเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนที่................................................................... 
 

 

(ลงชื่อ). ....................................................... ผูรายงาน 

(........................................................) 

   นายกเทศมนตรีตําบลตนไทร 



 

คําขอหนังสือรับรอง  กรณีผูประสบภัย หรือเจาของ หรือผูครอบครอง 
   ทรัพยสิน รองขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห หรือบริการอื่นใด 

เขียนที่.................................................... 

วันที.่...........เดือน..............................พ.ศ.............. 

 

ขอ 1 ขาพเจา....................................................................................อายุ......................ป สญัชาติ....................... 

อยูบานเลขที่.....................................ตรอก/ซอย..................................................ถนน.......................................... 

ตําบล/แขวง..............................................อําเภอ/เขต.........................................จังหวัด...................................... 

หมายเลขโทรศัพท................................................................................................................................................. 

ในฐานะ ☐ ผูประสบภัย ☐ เจาของทรัพยสิน ☐ผูครอบครองทรพัยสิน 

☐ ทายาทโดยธรรมของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ............................... 

☐ ผูรบัมอบอํานาจของผูประสบภัย/เจาของทรัพยสิน/ผูครอบครองทรัพยสินชื่อ................................ 

ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ. ................................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 

เมื่อวันท่ี............เดือน...............................พ.ศ. ..................เวลา. ..................... น. (ที่เกิดสาธารณภัย) ไดรับความ 

เสียหาย ดังนี้ 

(1)       ..........................................................................................................   ......................................................... 

(2)           ................................................................................................................................................................... 

(3)           ................................................................................................................................................................... 

ขอ   2     ขาพเจาขอยื่นคําขอตอ.................................................................................................................................... 

ขอใหออกหนังสือรับรองไวเปนหลักฐานเพ่ือ................................................................................................................... 

โดยไดแนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใสเคร่ืองหมาย ✓ ใน ☐ หนาขอความที่ตองการ) 

☐ 1. หลักฐานแสดงสถานภาพความเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 

☐ บุคคลธรรมดา 

☐ สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบานหรือเอกสารอ่ืนใดที่ทางราชการออกให 

☐ สําเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 

☐ อ่ืน ๆ ………………………………………..…………………………. 

☐ นิติบุคคล 

☐ สําเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 

☐ สําเนาหนังสือบรคิณหสนธิ (ถามี) 

☐ สําเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 

☐ อ่ืน ๆ …………………………………………..………………………… 
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☐ 2. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 

☐ 3. หนังสือมอบอํานาจ (ถาม)ี 

☐ 4. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 

☐ 5. อ่ืน ๆ .................................................................................................................. 

รวม. .............. ฉบับ 

ขาพเจาขอรบัรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 

(ลงชื่อ).  ..................................................................... ผูยื่นคาํขอ 

(....................................................................) 
คําเตือน ผูใดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 มาตรา  
267 และมาตรา 268 
 
หมายเหตุ ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไม  

สามารถย่ืนคาํขอไดดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบอํานาจของผูนั้น แลวแตกรณี 

เปนผูย่ืนคําขอ พรอมแสดงหลักฐานการเปน  ทายาท ผูจัดการมรดก และการมอบ อํานาจดังกลาวดวย 

 

 

สําหรับเจาหนาที่ 

ตรวจสอบแลวครบถวนถูกตอง 

 

(ลงชื่อ). .................................................................. ผูตรวจสอบ 

(...................................................................) 

(ลงชื่อ). .................................................................. ผูรับรอง 

(...................................................................) 

(ลงชื่อ). .................................................................. ผูรับรอง 

(...................................................................) 



 

 

 

 

ที่ นธ 6901/ ศูนยประสานงานการปองกันและ 

 บรรเทาสาธารณภัย 

สํานักงานเทศบาลตําบลตนไทร 

ถนนเพชรเกษม 96170 

 

หนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

 

หนังสือฉบับนี้ใหไวเพื่อรับรองวา.................................................เกิดวันที่.........เดือน................ 

พ.ศ.............      เลขประจําตัวประชาชน......................................................................................................... 

ที่อยูที่ประสบสาธารณภัย.................หมูที่............ตําบล...........................อําเภอ...................จังหวัด.................... 

รหัสไปรษณีย....................โทรศัพท................................ที่อยูตามทะเบียนหรอืที่อยูท่ีติดตอ...............หมูที่.......... 

ตําบล.......................อําเภอ....................จังหวัด.....................รหัสไปรษณยี..................โทรศพัท.......................... 

ผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ..................................................................................................... 

เมื่อ............................................................................................................. ........................................................... 

ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองของผูประสบภัย 

ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผูประสบภัยมีสิทธิที่จะไดรับการสงเคราะหและการฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ ดาน

ใดดานหนึ่ง หรือหลายดานตามเงื่อนไขหลักเกณฑและแนวทางที่หนวยงานน้ันกําหนดรายละเอียดตาราง แสดง

สิทธิที่จะไดรับจากทางราชการปรากฏตามแนบทาย 

 

ใหไว ณ วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ............... 

 

 

( นายอาทิตย  เบญจมาพร ) 

 นายกเทศมนตรตีําบลตนไทร 



 

 

บญัชีความเสียหายแนบทายหนังสือรับรองผูประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา ของครอบครัว.............................................................. 

ออกตามหนังสือรับรอง เลขท่ี................../ (พ.ศ.)................ ใหไว ณ วันที่.............. เดือน....................... พ.ศ................... 

 
 

ที ่
คํา 

นําหนา 

นาม 

 

เลขประจําตัวประชาชน 

 

ความเสียหาย 

 

มูลคาความ 

เสียหาย 

โดยประมาณ 

 

(บาท) 

 

 

 

หมายเหตุ 

  
ชื่อ – นามสกุล ชีวิตและ 

รางกาย 

ทรัพยสิน การประกอบอาชีพ 

   

เสี
ยช

ีวิต
 

บา
ดเ

จบ็
 

ที่อยูอาศัย อ่ืนๆ 
(เฉพาะ 

รายบุคคล) 

 

อาชีพ สถาน 

ประการ 

เครื่องมือ 

ประกอบ 

อาชีพ 

ทรัพยสินท่ีใชในการประกอบ 

อาชีพ เชน ท่ีไร ที่นา ท่ีสวน 

ประมง ปศุสัตว ฯลฯ ทั้งหลัง บาง 

สวน 

สถาน 

ภาพ 

ลักษ 

ณะ 

บาน 

                           
หัวหนาครอบครัว 

                

                            

                

                            

                

                            

                

 


